on,

- Oficialia Mayor

“2022, Afio del Nueve Sistema de Justicia
Laborat en el Estado de Quintana Roo”

2.4.2- Inventario de bienes muebles e inmuebles

1 | a) Listado de los bienes muebles e inmuebles registrados con nimero de folio (de

manera fisica o electrénica)

1 | b) Facturasy documentos comprobatorios que acrediten que los bienes muebles e

inmuebles en el inventario son propiedad del Municipio.
Nota: a) El archivo se entregd de manera digital en formato Excel.

Nota: b} Para cualquier revision las facturas originales, se encuentran en podery
bajo resguardo de la Oficialia Mayor.

2 | Resultado

| ﬁOf\i{ORABLE AYUNTA [0 DE SOLIDARIDAL
L SEICIAL A M AY OR
PLAYADEL CARMEN, Q. ROO
2021 -2074

MTRO. JOSE IGNACIO MORENO ALPUCHE
OFICIAL MAYOR
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e : R x
B = AD Oficialia Mayor
‘&@)l&)% GOBIERNO MUNICIPAL « 2021 - 2024

%2022, Afo del Nuevo Sistema de Justicia
Laboral en el Estade de Quintandg Roo”

a) Listado de los bienes muebles e inmuebles registrados con
numero de folio (de manera fisica o electrénica)

Nota: a) El archivo se entregd de manera digital en formato Excel.
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RENOVAMOS PARA CRECER

SOLIﬁARIDAD . Direccién de Ingresos

BOBIERNG MUHNICIPAL - 201 - 2024 &
AV 0%

2022, Afio del Nuevo Sistema de Justicia
Laborad] en el Estado de Quintana Roo”

Honorable Ayuntamiento de Solldaridad
No. Oficio: DI/00486/2022

Asunto: Bajas de equipos varios.
Playa del Carmen, Quintana Roo., 24 de marzo de 2022

LIC. José Ignacio Moreno Alpuche
Oficial Mayor.

C. Ramoén Padilla Lopez
Titular. Unidad de Inventario y Almacén.

Presente.

Por medio de la presente solicito amablemente de su valioso apoyo para me sea facllitado
el inventario actualizado a los correos asignados para poder llevar a cabo una diligencla interna.

( 515104185 | T o e e T NEGRO ] nspirON 3480 71RSN42 DELL

(. 515104179 | # ESCANER DE COLOR GRIS 53040 67544155 | KODAK
294103852 } IMPRESORA COLOR NEGRO LASERJET P1102W | VND3M46826 | WP
294105415 § 7 IMPRESORA DE COLOR GRIS CON BLANCO | LASERJET PRO M12W | VNB6Q00236 | HP
294105418 § 7 IMPRESORA DE COLOR GRIS CON BLANCO __| LASERIETPRO M12W | VNBGROOBLL | HP
204103849 F ¢ IMPRESORA DE COLOR NEGRO LASER JET P1102W | VND3JS3155 | HP
204104602 ¥ ¢ IMPRESORA LASER DE COLOR NEGRO LASER JET P1102W | VND3N41076 | HP,

MONITOR CON C.P.U. INTEGRADO DE COLOR

515103396 |/ NEGRO MARCA LENOVG, 10K4000ALM MP1OWXHM | LENOVO
294103778} ~___ MONITOR DE COLOR NEGRO E16605W DTYDBIAG13178 | AOC
294103779 #___ MONITOR DE COLOR NEGRO E16605W DTYD812013159 | AOC

Sin ofro particular, me despide con un cordial saludo quedando de usted para cualguier
aclaracion o duda agradezco todas sus atenciones.

{:‘l;r,) RENOYAMOS P\RA;}RECER ENTAMENTE
S soUDARIDAD - [ g
{'-)1(9$ GOHIEHNOMU!IICIPJ\I 2(!2] 7(12-‘:
s‘/qm .
X AR
\\ ?\”"‘ifgﬂj BAD
. A
UNIDAD gE &N\&i&mmss L.C. Sayuri Astrit Cetira-Fernar ROO
J . 7\' L A Directora de Ingresos.
OO AN DS ENV § ’. 4
{ Gy, ¢ SEPENN I T
C.c.p—C.C. M.S, José Rubén Tamay liz&- Tesorero Municipal.
Minulario/SACFALAAEIVIFP/HAGV.
5 3 b % ) — ( .
OB I4132 “\wwl'f‘a _ T-oy-22

S

Direcclén: Av, 20 Norte entre Calles 8 v 10 Col. Centro Solidaridad Q. Reo. C.P. 77710

Lol ' “ H
H £xt, 10206
Cbh, Niewwr Pee M Ta L Tttom: 354 577 3050 . 10208
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HOLI @4@\ 5% Iﬁ’& D En\iom crios ¥ Almacen

QOBIERNMD MONICIPAL: 2000 - 7024

m&av p ™ BN N T A NI T T T R L L T I N L L L L ES T Y . e NN T rpmNIT A T LR A )
. = 2022, Afio del Nusvo 3islaimu de Justicig
it : ,{/ Lahoval en o Estade de Qointomna oa”
|; i No. de Oficio: MSOLIOMANyA360/2022
E
L
‘- ASUMTO: BAJAS DE BIEMES
HikstriT cETINA FERNANDEZ
DIRECTORA DE INGRESOS
" PRESENTE
A solicitud del oficio ntv. bifooass/2022 con fecha 24 de Marzo del 2022 en
donde solicita la baja de los bienaes muelbles que a continuacion se mencionan, se le informa
que ya fueron dados de baja de su resguardo.
; \ MODELY | MARGA
294103778 MONTFOR DE comn NEGRO EL660SW | Dwnsu\mam AOC
294103779 MONITOR DF COLOR NEGRO E16605W | DYYD81703315¢ |  AOC
. LASER JET -
294103849 IMPRESORA COLOR HEGRO PL10IW VND3/93155 HP
294103852 IMPRESORA COLOR NEGRO WASERIET 1 \npamassas | me -
‘ PLI02W
IMPRESORA LASER DE COLOR | LASER JET
294104@2 NEGRO piioaw | VND3NW07E | HP
IMPRESORA DE COLOR GRIS COM | HP LASERIET
294105415 BLANCO PROM12w | VNBBQO0236 HP
IMPRESORA DE COLOR GRIS CON | HP LASERIET _
294105418 BLANCO pRO Miow | VNBEROOBIL Hp
MONITOR CON C.P.U. INTEGRADO N i ,
515108396 | [0 o NEGRO MARCA LENOVO 1OK4000ALM. MPIOWXHM | LENOVO
515104179 ESCANER DE COLOR GRIS 52040 67544155 KODAK
COMPUTADORA DE ESCRITORIO |  INSPIRON )
515104185 ’ COLOR NEGRO 3480 71RSN42 DELL
'Sin mas por el momento agradezco su atencion al presente ¥y quedo pendisnte de
cualquier duda o aclaracion.
. ATENTAMENTE .
APy e iy

“”"Playa Del Carmen, Qumtana Roo, a 18 deﬁﬂég){ﬁ;}f”@w
SR )
ss,;..

w;.,r:.

‘(:{\) 0 mfunmmnmu ot soumandn \ N -
: C. RAMG N PADILLA‘ %{ At Y M MR I\ ¢
DE LA UNIDAD DE INVEN }i}’me‘ﬁim |

Bibds 2o ¢ )

C.G.P. ~C.C.M. S JE}SE RUBEN TAMAY F7ea — TESORERO RUNICIPAL
€.G.P. ~ MIRO, JOSE IGNAGIO MORENC ALPUCHE- OFIGTAL MAYOR
C.C.P. - ARCHWVC .

i tun

) EEEEY FOEWIRRD R ..'..v:.’.‘J.xr?T.:'."."ﬁ'.'éL‘?-'.‘:l-'";:')}‘.i::. T A O o s T R T o AT BT & O T T T T

Dirececidn: Av. CIM entre 115 vy 125 hv, Mz. 53 I, 32 Frace. La Gran Plaza C.P. 77712
Teléfono: 984 877 30 0 Ext. 10107
Correoi inventariocsmsol@gmail.com



HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SOLIDARIDAD
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE NUEVAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

DIAGNOSTICO DE EQUIPO DE COMPUTO
DTIC-FDIAG-011

RENOVAMOR PARA CRECER

SOLIDARIDAD

GOBIERHO MUNIGIPAL~ 7021 ~ 2027

o

| DIRECCION: BIRECCION DE INGRESOS NO. DE FOLIO 26
FECHA : 17/03/2022 USUARIO:; SAYURI ASTRIT CETINA FERNANDEZ ~ SERVICIONO. 24016
EQUIPO NO. SERIE NO. INVENTARIO CARACTERISITICAS ESTADO GENERAL DEL EQUIPO
COMPUTADO
RA DE 71RSNAZ 515104185 | ARCA DEEE&%?{EIEE(;E;P'RON 3480 MAL ESTADO
ESCRITORIO
ESCANER 67544155 sisi0a170 | MWARCAKODAK M(?R?:LO 520440 COLOR MAL ESTADO
MARCA HP MODELO LASER JET P1102W
L ESTADO
IMPRESORA | VND3M46826 294103852 OLOR NEGRO MA
MARCA HP MODELO LASERIET PRO
SORA D
IMPRE VNB6Q00236 294105415 MY COLON HEGRO MAL ESTADO
IMPRESORA VNBERO0S11 294105418 MARCA HP MODELOLASERIET PRO MAL ESTADO
M12W COLOR BLANCO
MARCA HP MODELO LASER JET P1102W
IMPRESORA YND! MAL ESTADO
MPRESOQ ND3J93155 204103849 COLOR NEGRO STA
MARCA HP MODELO LASER JET P1102W
z MAL ESTADO
MPRESORA VND3N41076 294104602 COLOR NECRO ESTAD
MONITOR
CON CPU MPLOWXHM 515103306 | VIARCA LEN%?L ;?;é:;“mgmm MAL ESTADO
INTEGRADO
MONITOR |  DTYDB1A013179 294103778 | MARCAAOCC Mogsg?‘giseosw COLOR MAL ESTADO
]
MONITOR |  DTYD812013159 294103779 | MARCAADC MOI\?EEGLE (..)eissﬂsw COLOR MAL ESTADO
FUE REVISADO FOR EL TEGNICO EDWIN HERNANDEZ SE DETEGTO GUE LOS EQUIPGS GPU PRESENTAN DANO EN LA TARIETA MADRE.
LGS MONITORES TIENEN PROBLEMAS CON SU PUERTO VGA Y SE LES VA LA IMAGEN Y LAS IMPRESORAS SON EQUIPOS OBSOLETOS
CON PROBLE LOS PU SB,_POR 1.0 QUE SE RECOMIENDA DAR DE BAJA

DE ACUERDO A LAS CARACTERISTICAS Y ESTADO ARRIBA MENCIONADC SE EMITE EL SIGUIENTE DIAGNOSTICO:

EL EQUIPO CUENTA CON PIEZAS PRIMORDIALES SIN REPARACION POR LO CUAL
SE RECOMIENDA DAR DE BAJA ANTE LADIREGCION CORRESPONDIENTE.
[T ELEQUIPO CUENTA CON PIEZAS EN ﬁgg_‘ ‘RERO REEMPLAZABLES POR LO CUAL
SE RECOMIENDA LA ADQUISICION ' '%ANTE LA DIRECCION CORRESPONDIENTE,
[J  ELEQUIPO CUENTA CON PIEZAS EN & s"Em ¥ FUNCIONA CORRECTAMENTE
SE RECOMIENDA SEGUIR UTILIZANDO; 'f—?’f\tk.@gé’f"'
H, ALUNTAMERTIYE SOLIDARIEAD
RUEHS TECHOI BT ‘*M

 poiRle

LIC. GONZALIMAR

DIRECTOR DE NUEVAS ?ECNOLOG[ SDE 1A INFORMACION Y COMUNICACIONES
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-t @ SOLIDARIDAD | Oﬂcnosha Mayor

GOBIERNO MUNICIPAL » 2021 - 2074

#2022, Afic del Nuevo Sistema de Justicia -
Laboral en el Estado de Quintana Roo”

b) Facturas y documentos comprobatorios que acrediten que.
los bienes muebles e inmuebles en el inventario son
propiedad del Municipio. '

Nota: Como o indica el Reglamento Organico de la Administracion Publica Del
Municipio de Solidaridad, Quintana Roo de la Seccidén 2 de la Dlrecaon de Patrimonio
Municipal en su Articulo 55, Fraccion XXIL.
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUN[C[PIO DE
- SOLIDARIDAD, QUINTANA ROO.

Publicado en el Periédico Oficial del Esfado el 15 de Agosto de 2019

Reforma Publicada en el Periddico Oficial del Estado
de Quintana Roo, €] dia 17 de marzo de 2020.

Utima Reforma: Se modifica de la fraccion XXVII y XXVIII del artloulo 33;
de las fracciones HI, IV, V y XVill del articulo 97; la fraccion Vi del
articuto .

100 y se Derogan las fracciones XIX, XX, XXI, XX, XXill, XXV,

XXV, XKV, XXX, XXXy XXXI[ de] articulo 33; Las fracclones XV, XVi
y XVH del artfculo 38; y se adicionan las fracciones: XIX, XX, XXI,
XOCH, XXHI, XXV, XXV, XXV, XXV XXV XXIX, XXX y XXX del

articulo 97; las fracciones VII, VI, IX y X dei articulo 100

Ultima Reforma Publicada en el Periddico Oficial del Estado de
Quintana Rao, ¢l dia 15 de septiembre de 2020. ‘

Ultima Reforma Publicada en el Perlodlco Oficial del Estado de
~ Quintana Roo, el dia 15 de febrero de 2021.

 CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tienen por objéto organizar y regular la estructura organica y '
el funcionamiento de la Administracion Publica del Municipio - Solidaridad, Quintana Roo;
establecer las funciones de las dependencias, entidades y unidades administrativas que la

- conforman; asf como determinar las atribuciones y obligaciones de sus titulares.

Articulo 2.~ Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por: - o

I.  Administraciéon Publica Municipal: A la administracion publica del Municipio de Solidaridad,
Quintana Roo, integrada por fa Administracién Publica Centralizada y Descentralizada cuyos
organos integrantes dependen del Ayuntamiento y estan subordinados jerarquicamente al

Presidente Municipal, para despachar los diferentes asuntos que les corresponden;

ll. Bando: El Bando de Gobierno del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo;

. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento, constltwdo como asamblea deliberante
conformado por el Presidente, Sindico y Regidores;

IV. Constitucion Federal: La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; = -

V. - Constitucién Local: La Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

VI. Dependencias: Los 6rganos centralizados o desconcentrados vinculados directamente a
Presidente Municipal por una relac;on de subordinacidon y que integran la Admlmstramon

- Publica Centralizada;

VII. Entidades: Los organismos publicos descentralizados, empresas de partfmpacron mayorltana

-y fideicomisos establecidos por-el Ayuntamiento, cuya competencia se define en este .
Reglamento y demads leyes v disposiciones reglamentarias aplicables; 7

VIl Gaceta Municipal: La Gaceta del Honorable. Ayuntamiento de Solidaridad, Quintana Roo, -
instrumento de divulgacion de los acuerdos, resoluciones, reglamentos y demas mformamon
de caracter piblico v general del Municipio; '

IX. Ley: La Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo; _
X. Municipio: EI Municipio de Solidaridad, Quintana Roo; ‘ ' G iy
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Xl.Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que le asigne la
Presndenc:a Mumcnpal o la Oficialia IVIayor

Seccioén 2
De la Direccién de Patrimonio Municipal

Articulo 55.- Son facultades vy obhgac:ones de la persona titular de la Direccion de Patrimonio

- Municipal las siguientes:

I. Intervenir en la adquisicion de los blenes y ser\ncnos que requiera el funcionamiento de la
Administracién Publica Municipal;

. Administrar y controlar los almacenes del Municipio;

l.Coordinar los servicios de mantenimiento y reparacion de los equipos y muebles al servicio del
Ayuntamiento, dando la intervencion que corresponda a la Direccidn de Servicios Generales;
V. Formular y proponer las normas y politicas para el control del patrimonio mobiliario e
inmobiliario municipal, asi como los bienes publicos de uso comun; '

V. Formular y desarrollar los programas de computo en medios digitales correspondientes al

registro del inventario de bienes muebles e inmuebles, con el apoyo de la Direccidn de Nuevas

Tecnologias Informéaticas y Comunicaciones;

VI. Concentrar y verificar ia infformacion relativa a los movimientos de alta, baja y transferencia

de bienes muebles e inmuebles, asi como integrar los inventarios y catalogos respectivos; Vil.

Integrar la documentacién técnica, juridica y administrativa, en coordinacién con la Secretaria

Juridica y Consultiva, los expedientes de los inmuebles en propiedad, y arrendados © en posesién

del Ayuntamiento, asi como los otorgados en usufructo y mantenerios actualizados;

VIil.  Llevar.el control de los vehiculos oficiales asignados al servicio de la Administracion

-Publica Municipal, asi como de la asignacion, el mantenimiento del parque vehicular, y el control

de combustible;

IX. Llevar la bitacora de uso de vehiculos para proveer su respectivo servicio y controlar su
adecuada operacion;

X. Apoyar a los usuarios de vehiculos oficiales cuando estos sufran desperfectos o dafios en
el ejercicio de sus funciones o, en su caso, canalizarlos a servicios particulares de reparacion,
verificando que las mismas se realicen adecuadamente;

Xl Mantener en optimas condiciones de funcionalidad, uso e |magen el pargue vehicular

~ perteneciente al Ayuntamiento;

Xil.  Instrumentar, desarrollar e implementar programas de mantenimiento preventlvo y
correctivo del parque vehicular propiedad del Ayuntamiento; _
Xill. - Elaborar de manera confiable y oportuna el padrén del parque vehicular municipal, asi

‘como el diagnostico de fallas y situacion actual de las unidades;

IX. Proponer a la Oficialia Mayor las normas y politica para la asignacion y uso de los bienes
muebles e inmuebles de fa Administracién Pdblica Municipal;

X Someter a estudio y aprobacidn del H. Ayuntamiento la: venta, donamon usufructo,
gravamen o afectacion de bienes muebies e inmuebles propiedad del Ayuntamlento,

XL Vigilar que los bienes de dominio pulblico no sean susceptibles de servidumbre pasiva o
cualquier otro gravamen gue implique una limitacion en el uso y goce de los mismos;

XIl.  Intervenir en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
relacionados con bienes muebles del Ayuntamiento, con las atribuciones que le correspondan o,
en su caso, se le asignen;

Xill.  Mantener permanentemente a disposicion de la Oficialia Mayor y del Comité de
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, el inventario de los bienes muebles de
gue disponga en las bodegas a su confrol, a efecto de evitar las compras necesarias de otros
bienes de la misma especie;

XN, Proveer oportunamente alas dependenmas y entidades del Municipio, de los elementos y
materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones;
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XV. - Dar de alta, verificar, controlar, resguardar y ubicar fisicamente el inventario general de los
bienes muebles propiedad del Municipio, incluyendo aquellos que siendo de su propiedad tengan
contenido histérico y artistico, coordinandose al efecto con la Unidad de Archivo Histérico
Mummpal y con el Instituto de la Cultura y las Artes respectivamente;

XVI. - Vigilar que se encuentren en buen estado los bienes destinados a un servicio publlco aun
cuando hayan sido otorgados en concesion y/o custodia;

XVI. Intervenir en los procesos de recepcion y entrega de las dependencias y entidades
municipales, que incluira necesariamente el levantamiento de inventarios;

XVIIl. Recepcionar las solicitudes de baja de bienes muebles hechas por las dependencxas y
entidades de la Administracion Publica Municipal o de desafectacion a un servicio pblico, asi
como darle el tramite correspondiente ante el Ayuntamiento para su desincorporacion del
patrimonio municipal;

XIX.  Dar parte a la Contraloria Municipal de los bienes muebles declarados como faltantes o
dafiados sin que ello se justifique legalmente, con el fin de que se lleve a cabo el procedimiento
administrativo a que haya lugar y se apliquen las sanciones que correspondan; y en su caso dar
parte al Sindico Municipal por conducto de la Contraloria Municipal para gue promueva Ias
acciones civiles 0 penales que procedan; y

XX, Vigilar el buen uso de los bienes del Municaplo otorgados para uso o custodia a los

empleados y funcionarios municipales;

XXI. - Practicar visitas de inspeccion en las distintas dependencias del Municipio para verificar la
existencia en almacenes e inventario de bienes muebles y el destino y afectacion de los mismos;
XXII. Archivar las facturas de los vehiculos y demas bienes muebles del Municipio para los efectos
legales que se requieran, depositando las facturas originales para su debido resguardo y custodia
del Oficial Mayor; y

Xlll. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que le otorgue la
Presidencia Municipal o la Oficialia Mayor.

-Seccién 3 -
De la Dlreccmn de Nuevas Tecnologias de la Informacnon y Comunlcacmnes

Articulo 56.- Son facultades y obhgacnones de la persona tltular de la DIFSCCIOH de Nuevas .

Tecnologias de la Informacidn y Comunicaciones las siguientes:

. Coordinar y asesorar las funciones de implementacién de las nuevas tecnologias de la
informacion y comunicaciones que desarrollen las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Municipal, y dar seguimiento a la agenda digital del Municipio;

il. Dirigir y evaluar el desarrollo y aplicacién de las nuevas tecnologias de la informacion y las

- comunicaciones en la Administracion Publica, para facilitar y elevar la calidad de los procesos de

gobierno, administrativos y de servicios publicos, para la actualizacién y automatizacion de la
gestidon publica;

M. Coordinar, organizar y planear el desarrollo o adquisicion de las nuevas tecnologlas de la
informacién y comunicaciones de la Administracion Pulblica Municipal, tales como equipos,
servicios, redes, software y dispositivos electrénicos;

V. Prewo estudio de las necesidades de la Admimstraczon Pubhca Municipal, asignar o
proponer a cada dependencia o entidad los equipos de computo y periféricos que necesiten para
desarrollar sus funciones;

V. Coordinar, organizar y planear el desarrollo o proponer la contratacién de los ssstemas
informaticos de la Administracién Piblica Municipal;

VI Implantar, configurar y administrar la Red Informética Municipal y Ia administracion de
portales o micro sitios electronicos;

VIl.  Mantener la compatibilidad e interoperabilidad de los programas y equipos con que cuenta
la Administracion Publica Municipal;

VIIl.  Preservar el acervo informatico, sistemas de bases de datos y otros soportes e!ectromcos

que sean propiedad del patrimonio municipal;



