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Indicadores de Gestion

2.4.1- Disposicion normativa en materia de
patrimonio municipal.

a) Relacion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad municipal.”

b} Autoridad competente para llevar el control de os bienes muebles e inmuebles.
c) Registro, control y verificacidn de los bienes muebles e inmuebles.

d) Proceso de incorporacion y desincorporacion de los bienes muebles e inmuebles.
e} Gaceta o periddico en el que fue publicado,

Nota: a) El archivo se entregd de manera digital en formato Excel.
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a} Relacion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad
municipal.

Nota: a) El archivo se entrego de manera digital en formato Exceia(
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SOLIDARIDAD | Qﬁcsaha Mayor
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“2022, Afio del Nuevo Sistema de Justicia
Laboral en el Estado de-Quintana Roo”

b) Autorldad competente para llevar el control de los blenes

muebles e mmuebles

: Nota: Como lo. indica el Régla’hwento Orgénico de la Administracién Publica Del
L Municipio de Solidaridad,. Qumtana Roo de Ia Secaon 2 de Ia Dlrecuon de Patrsmonlo
- IVIummpaI en su Artlculo 55 ‘ o Lo




PRt

REGLAMENTO ORGAN[CO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNIC!PIO DE
SOLIDARIDAD, QUINTANA ROO.

Publicado en el Periédico Oficial del Estado el 15 de Agosto de 2019

Reforma Publicada en el Periddico Oficfal del Estado
de Quintana Roo, el dia 17 de marzo de 2020,

Utima Reforma: Se modifica de la fraccion XXVIl y XXVIIl del articulo 33;
de las fracciones I, IV, Vy XVIIi del articulo 97; la fraccion VI del
articulo )

100y se Derogan las fracciones XEX, XX, XX1, XXII, XX, XXV,

XXV, XXV, XXX, XXXy XXX del articulo 33; Las fracciones XV, XVl
y XVII del articulo 36; y se adicionan las fracciones: XIX, XX, XXI,
2O, R, XKV, 2000, 3GV X0V, XV XXX, XXX y XXX del

artfeulo 97; las fracciones VI, VI, IX y X del articuio 100

Uitima Reforma Publicada en el Periddico Oficlal del Estado de
Quintana Roo, el dia 15 de septiembre de 2020,

Ultima Reforma Publicada en el Periédico Oficial del Estado de
Quintana Roo, el dia 15 de febrero de 2021.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tienen por objeto organizar y regular la estructura orgéanica y
el funcionamiento de la Administracion Publica del Municipio- Solidaridad, Quintana Roo;
establecer las funciones de las dependencias, entidades y unidades administrativas gue la
conforman; asi como determinar las atribuciones y obligaciones de sus titulares.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

I.  Administracion Publica Municipal: A la administracion publica det Municipio de Solidaridad;
Quintana Roo, integrada por la Administracion Publica Centralizada y Descentralizada cuyos
-organos integrantes dependen del Ayuntamiento y estan subordinados jerarquicamente al

Presidente Municipal, para despachar los diferentes asuntos que les corresponden;

[I. Bando: El Bando de Gobierno del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo;

lll. Ayuntamiento: E! Honorable Ayuntamiento, constltwdo como asamblea deliberante,
conformado por el Presidente, Sindico y Regidores;

IV. Constituciéon Federal: La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

V. Constitucidn Local: La Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

VI. Dependencias: Los drganos centralizados o desconcentrados vinculados directamente a

. Presidente Municipal por una relacién de subordinacién y que integran la Admimstracmn
Publica Centralizada;

VII. Entidades: Los organismos pubhcos descentralizados, empresas de partlc:pamon mayoritaria
y fideicomisos establecidos por el Ayuntamiento, cuya competencia se define en este
Reglamento y demas leyes y disposiciones reglamentarias aplicables;

VI,  Gaceta Municipal: La Gaceta del Honorable. Ayuntamiento de Solidaridad, Quintana Roo,
instrumento de divulgacion de los acuerdos, resoluciones, reglamentos y demas informacién
de caracter publico y general del Municipio;

IX. Ley: La Ley de los Municipios del Estade de Quintana Roo;

X. Municipic: El Municipio de Solidaridad, Quintana Roo;



Xl.Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que le a5|gne la
Presidencia Municipal o la Oficialia Mayor.

. Seccion 2
De [a Dlrecclon de Patrimonio Municipal

Articulo 55.- Son facultades y obhgacmnes de la persona titular de la Dweccuon de Patrimonio

Municipal las siguientes:

|. Intervenir en la adquisicion de los bienes y servicios que requiera el funcionamiento de la
Administracién Publica Municipal;

[I. Administrar y controlar los almacenes del Municipio;

til.Coordinar los servicios de mantenimiento y reparacién de los equipos y muebles al servicio del
Ayuntamiento, dando la intervencion que corresponda a la Direccion de Servicios Generales;
IV, Formular y proponer las normas y politicas para el control del patrimonio mobiliaric e
inmobiliario municipal, asi como los bienes publicos de uso comun;

V. Formular y desarrollar los programas de computo en medios digitales correspond|entes al

registro del inventario de bienes muebles e inmuebles, con el apoyo de la Direccion de Nuevas

Tecnologias informaticas y Comunicaciones;

Vi Concentrar y verificar la informacion relativa a los movimientos de alta, baja y fransferencia

de bienes muebles e inmuebles, asi como integrar los inventarios y catalogos respectivos; VII.

Integrar la documentacion técnica, juridica y administrativa, en coordinacion con la Secretaria

Juridica y Consultiva, los expedientes de los inmuebles en propiedad, y arrendados o en posesion -

del Ayuntamiento, asi como los otorgados en usufructo y mantenerios actualizados;

VIil.  Llevar el control de los vehiculos oficiales asignados al servicio de la. Administracion

Publica Municipal, asi como de la asignacion, el mantenimiento del parque vehicular, y el controi

de combustible;

IX. Llevar la bitacora de uso de vehiculos para proveer su respectivo servicio y controlar su
adecuada operacion;
X. Apoyar a los usuarios de vehiculos oficiales cuando estos sufran desperfectos o dafios en

el gjercicio de sus funciones o, en su caso, canalizarlos a servicios particulares de reparacion,
verificando que las mismas se realicen adecuadamente;

XI. Mantener en 6ptimas condiciones de funcionalidad, uso e imagen el parque vehicular
perteneciente al Ayuntamiento;

XII. Instrumentar, desarrollar e implementar programas de mantenimiento preventivo vy
correctivo del parque vehicular propiedad del Ayuntamiento;

Xilt.  Elaborar de manera confiable y oportuna el padron del parque vehicular municipal, asi
como el diagnodstico de fallas y situacién actual de las unidades,

IX. Proponer a la Oficialia Mayor las normas y politica para la a&gnacmn y uso de los bienes
muebles e inmuebles de la Administracién Pablica Municipal,

X. Someter a estudio y aprobacion del H. Ayuntamiento la venta, donacion, usufructo,
gravamen o afectacién de bienes muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

XI.. . Vigilar que los bienes de dominio ptblico no sean susceptibles de servidumbre pasiva o
cualguier otro gravamen que implique una limitacién en el uso y goce de los mismos; :

XIl. - Intervenir en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con bienes muebles del Ayuntamiento, con las atribuciones que le correspondan o,
en su caso, se le asighen,; _ o
Xill.  Mantener permanentemente a disposicién de la Oficialia Mayor y del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, el inventario de los bienes muebles de
que disponga en las bodegas a su control, a efecto de evitar las compras necesarias;de otros
bienes de la misma especie;

XIV. Proveer oportunamente a las dependencias y entidades del Municipio, de los elementos y
materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones;



o

XV.  Dar de alta, verificar, controlar, resguardar y ubicar fisicamente el inventario general de los
bienes muebles propiedad del Municipio, incluyendo aquellos que siendo de su propiedad tengan
contenido histérico y artistico, coordinandose al efecto con la Unidad de Archive Histérico
Municipal vy con el Instituto de la Cultura y las Artes respectivamente;

XVI.  Vigilar que se encuentren en buen estado los bienes destinados a un servicio publico, aun
cuando hayan sido otorgados en concesidn y/o custodia;

XV Intervenir en los procesos de recepcion y entrega de las dependen01as y entidades
municipales, que incluird necesariamente el levantamiento de inventarios;

XVII. Recepcionar las solicitudes de baja de bienes muebles hechas por las dependencias v
entidades de la Administracién Plblica Municipal o de desafectacion a un servicio publico, asi
como darle el tramite correspondiente ante el Ayuntamiento para su desincorporacion del
patrimonio municipal;

XIX. Dar parte a la Contraloria Municipal de los bienes muebles declarados como faltantes o
dafados sin que ello se justifique legalmente, con el fin de que se lleve a cabo el procedimiento
administrativo a que haya lugar y se apliquen las sanciones que correspondan; y en su caso dar
parte al Sindico Municipal por conducto de la Contraloria Municipal para que promueva las
acciones civiles o penales que procedan; y _
XX.  Vigilar el buen uso de los bienes del Municipio otorgados para uso o custodia a los
empleados y funcionarios municipales;

XXI.  Practicar visitas de inspeccion en las distintas dependencias del Municipio para verificar la
existencia en almacenes e inventario de bienes muebles y el destino y afectacién de los mismos;
XXI|. Archivar las facturas de los vehiculos y demas bienes muebles del Municipio para los efectos
legales que se requieran, depositando las facturas originales para su debido resguardo y custodia
del Oficial Mayor; y

XU, Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que le otorgue la
Presidencia Municipal o la Oficialia Mayor.

Seccion 3
De la Direccién de Nuevas Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones

Articulo 56.- Son facuitades y obligaciones de la persona titular de la Direccidn de Nuevas
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones las siguientes:

I Coordinar y asesorar las funciones de implementacion de las nuevas tecnologias de la
informacion y comunicaciones que desarrollen las dependencias y entidades de la Administracion
Pdblica Municipal, vy dar seguimiento a la agenda digital del Municipio;

. Dirigir y evaluar el desarrollo y aplicacidn de las nuevas tecnologias de la informacion y las
comunicaciones en la Administracién Pulblica, para facilitar y elevar la calidad de los procesos de
gobierno, administrativos y de servicios plblicos, para la actualizacién y automatizacién de la
gestion publica; :
Il. - Coordinar, organizar y planear el desarrollo o adquisicién de las nuevas tecnologias de ia
informacién y comunicaciones de la Administraciéon Pudblica Municipal, tales como equipos,
servicios, redes, software y dispositivos electrénicos;

V. Previo estudio de las necesidades de la Administracidn Publica Municipal, asignar o
proponer a cada dependencia o entidad los equipos de computo y periféricos que necesiten para
desarrollar sus funciones;

V. Coordinar, organizar y planear el desarrollo o proponer la confratacién de los sistemas
infarmaticos de la Administracién Publica Municipal;

VL. . Implantar, configurar-y administrar la Red Informatica Munlclpal y la administracion de
portales o micro sitios electrénicos;

VIl.  Mantener la compatibilidad e interoperabilidad de los programas y equos con gque cuenta
{a Administracion Publica Municipal;

Viil.  Preservar el acervo informatico, sistemas de bases de datos y ofros soportes electronicos

que sean propiedad del patrimonio municipal,
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c) Reglstro control y venﬁcacnon de Ios bienes muebles e
mmuebles

Nota Como Io mdlca eI Reglamento Orgamco de Ia Admmlstracson Publ;ca Del
~Municipio de Solidaridad, Quintana Roo, de la Secclon 2 de Ia Dlreccmn de Patrlmonlo _
,'Munlapal en su Articulo 55 Fraccién XV ' ' I
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Xi: Las demas que le confleran las dISpOSICIO!’]eS Iegales apllcables y Eas que Ie aS|gne Ia
Presndenc;a Munu:lpal 0 Ia OfICIalla IVIayor

o Seccmn 2 O
De Ia Dlreccmn de Patrzmonlo Munlclpal

. Articulo 55.- Son facultades y obhgacnones de la persona tltular de Ia Dlrecc:ion de F’atrimonio.

Municipal las siguientes: -

l. Intervenir en la- adqwsumon de’ Ios blenes y ser\ncms que reqmera el funmonamlento de Ia'
Administracién Publica Municipal; . : ‘

Il Administrar y controlar los almacenes del Mummplo

AIl.Coordinar los servicios de mantenimiento y reparacion de los eqmpos y muebies al ser\nmo del‘

Ayuntamiento, dando la intervencion que corresponda a la Direccion de Servicios Generales;

1V. Formular y proponer. las normas y. politicas para el control del patrlmomo moblllarlo e

- inmobiliario municipal, asi como los bienes plblicos de uso comdn; :
V. . Formulary desarrollar los programas de computo-en medios d]gitaies correspond;entes a[-,

- registro del inventario de bienes muebles e mmuebles con eI apoyo de la Dlrec<3|on de Nuevas_

Techologias Informaticas.y Comunicaciones; -

VI Congcentrar y verificar la informacién relativa a Ios mowmlentos de aita baja y transferenc:la

de bienes muebles e inmuebles, asi como integrar los inventarios y catalogos respectivos; VII.
Integrar la documentacién técnica, juridica y administrativa, en coordinacién: con la Secretaria
Juridica'y Consultiva, los expedientes de los inmuebles en propiedad, y arrendados o en posesmn ,

‘del Ayuntamiento, asi-como los otorgados en usufructo y mantenerlos actualizados, .
~VIHI.- ~Llevar ‘el control de los vehiculos oficiales asignados al servicio de la  Administracidn
Publica Municipal, asf como de la a3|gna0|on el mantenlmlento del parque vehlcular y el contro[

de combustible; 7
IX. . Llevar la bitacora de uso de vehlculos para proveer su respectlvo serv:CIo y contro!ar su
adecuada operacion;

“X.-  Apoyar alos usuarios de vehiculos oficiales cuando estos sufran desperfectos 0 danos en

el ejercicio de sus funciones o, en su caso, canalizarlos a servicios particulares de reparacnon
verificando que las mismas se reahcen adecuadamente;

Xl . Mantener en 6ptimas condmuones de funmonahdad uso e lmagen eI parque veh;cular

perteneczente al Ayuntamiento;

XIL. Instrumentar, desarrollar e ;mp!ementar programas de mantenlmsento preventlvo y
correctivo del parque vehicular propiedad del Ayuntam:ento '

XIli. . Elaborar de manera confiable 'y oportuna el padrén del | parque vehlcular munlclpal aS|
c:omo_ el diagndstico de fallas y situacion actual de las unidades; -~ -

IX. Proponer a la Oficialia Mayor las normas y politica para Ia aagnacmn y uso de los bienes.
muebles e inmuebles de la Administracién Publica Municipal, -
X. Someter a estudio y aprobacion del H. Ayuntamiento la venta donacion, usufructo
gravamen o afectacion de bienes muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

Xl Vigilar que los bienes de dominio publico no sean susceptibles de servidumbre paswa 0

cualquier otro gravamen que implique una limitacién en el uso y goce de los mismos;.

Xll.  Intervenir en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios -

relacionados con bienes muebies del Ayuntamlento con las atnbucnones que Ie correspondan 0,

en su caso, se e asignen,

XNl . Mantener permanentemente a dlsp051C|on de la OflClalla Mayor y del Comtte de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios, el inventario de los bienes muebles de:
que disponga en las bodegas a su. control a efecto de evitar las compras necesarias de ofros
bienes de la misma especie; _
XIV. Proveer oportunamente alas dependenmas y entldades del Mumuplo de los elementos y -
materiales de trabajo necesarlos para eE desarrollo de sus func&ones o '




o
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XV.  Dar de alta, verificar, controlar, resguardar y ubicar fisicamente el inventario general de los

" bienes muebles propiedad del Municipio, incluyendo aquellos que siendo de su propiedad tengan

contenido histérico y artistico, coordinandose al efecto con la Unidad de Archrvo Hrstorrco_

‘Municipal y con el Instituto de Ia Cultura y las Artes respectivamente;

XVI, - Vigilar que se encuentren en buen estado los blenes destinados a un servrcro publlco aun"-_ .

: cuando hayan sido otorgados en concesion y/o custodia,;

XVII. - Intervenir- en los procesos de recepcidn vy. entrega de Ias dependencras y entrdades.'i
municipales, que. mclurra hecesariamente el levantamiento de inventarios;.
XVIIL. Recepcionar las solicitudes de baja de bienes muebles hechas por las dependen01as y

~-entidades.de la Administracion Publica Municipal o de desafectacion a un. servicio publico, asi
*_como darle el tramrte correspondlente ante eI Ayuntamlento para su desmcorporacmn deI_ :
: patrrmonro municipal; - -

- XIX; - Dar parte a la Contranna Mumcrpal de los blenes muebIes decIarados como faitantes o ‘
dafiados sin que ello-se justifique legalmente, con’ ‘el fin de que se lleve a cabo el procedimiento
- administrativo-a que haya lugar y se apliquen las sanciones que correspondan; y.én sl caso dar <

"parte al Sindico Municipal -por conducto de Ia Contralorra Munrmpal para que promueva Ias '
: accmnes civiles 0 penales que procedan; y. i e
XX, Vigilar, el buen .uso de los: b|enes del Munlmplo otorgados para uso . o custodla a Ios IR :

empieados y funcionarios mumClpaIes

" XXl ‘Practicar visitas de i inspeccion en Ias drstlntas dependencras del. Munlcrplo para verrficar Ia e
existencia en almacenes e inventario de bienes muebles y el destino y afectacién de los mismos; - -

XXII. Archivar las facturas de los vehiculos y demas bienes muebles del Municipio para los efectos - '
legales que se réquieran, deposrtando Ias facturas orrgrna[es para su debrdo resguardo y custodra '
del Oficial Mayor;y -

~XHlI. Las demas que le ‘confleran Ias dlsposmfones IegaEes ap]rcables y Ias que Ie otorgue Ia e

Presrdencra Munlcrpal ola Oflcraha Mayor

e e . Seccmn3 : R
De Ia Dlreccron de Nuevas Tecnologlas de la Informac:on y Comumcac:ones Lo

Articulo 56 Son facultades y obIrgacrones de Ia persona trtular de ia DII‘GCCIOI’I de Nuevas .

- Tecnologias.de la Informacion y Comunicaciones las siguientes:

|.-. " Coordinar.y:asesorar las funciones de rmplementacron de las nuevas tecnologras de Ia o

" informacion y comunicaciones que desarrollen las dependencias y entidades de. Ia Admm:stracron "
“Publica Municipal, y dar seguimiento-a la agenda digital del Municipio; '

I. DII‘IgII’ y evaluar el desarrollo y- aplicacion de las nuevas tecnologias de la mformacmn y Ias S

: comunucacrones en la Administracion Publica, para facilitar-y elevar la calidad de los procesos de -
" gobierno, admrn:stratrvos y de servrczos publrcos para Ia actuallzacron y automatlzaclon defa .
-gestion publica; SR
. Coordinar; orgamzar y planear eI desarrollo o adqursrcron de Ias nuevas ’tecnologtas de la -
. rnformaclon y comunicaciones .de la Administracion - Publica Munrcrpal tales como- equlpos R
- servicios, redes, softwareydlsposrtlvos electronicos; : N
V. - :Previo ‘éstudio .de ‘las necesidades ‘de Ia Adm:nrstracaon PubE;ca Munlcrpal a5|gnar o
_ proponer a cada dependencra o] entldad Ios equ:pos de computo y perrfencos que necesrten para o
.desarroliar sus funciones; : a

V. - Coordinar, organizar y p!anear el desarroIlo ) proponer Ia contratacron de Ios snstemas o

- Informatlcos de la Administracién Publica Municipal; o
VL lmpEantar configurar y. admmlstrar Ia Red Informatlca Munlc:pai y Ia admlnlstramon de -
_ portales ¢ micro sitios electrénicos; -

VII. . Mantener la compatibilidad e mteroperabtlldad de Ios programas y equrpos con que cuenta _ |
la. Admrmstracron Publica Municipal; . " ° -
VIlIi. : - Preservar el acervo Informatlco srstemas de bases de datos y otros soportes electronlcos _

: que sean propledad deI patnmonlo munrmpal
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUN[CIPIO DE
SOLIDARIDAD QUINTANA ROO

Publicado en el Periédico Oficial del Estado ef 15 de Agosto de 2019

Reforma Publicada en el Periddico Oficial del Estado
de Quintana Roo, el dia 17 de marzo de 2020,

Utima Reforma: Se modifica de la fraccion XXVII y XXVIll del articulo 33;
de las fracciones I, IV, V y XVl del articulo 97; la fraccion V1 del
artlculo

100 y se Derogan las fracciones XIX, XX, XXI KX, XX, XXV,

XXV, 2OV, XXX, XXXy XXX del articulo 33; Las fraccmnes RV, XVI
y XV| del articulo 36; y se adicionan las fracciones: XIX, XX, XXl,
XXH, XX, XXV, XXV, XXV, XOVH, XXVIH, XXX, XXX y XXX del

articulo 97; las fracciones VL, VI, IX v X del articulo 160

Ultima Refbrma Publicada en el Periédico Oficial del Estado de
Cluintana Roo, el dia 15 de septiembre de 2020.

Uitima Reforma Publicada en el Periédico Oficial del Estado de
Quintana Roo, el dia 15 de febrero de 2021.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tienen por objeto organizar y regular la estructura organica y
el funcionamiento de la Administracién Publica del Municipio Solidaridad, Quintana Roo;
establecer las funciones de las dependencias, entidades y unidades administrativas que la
conforman; asi como determinar las atribuciones y obligaciones de sus tituiares.

Artlculo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por;

l.. Administracién Pulblica Municipal: A la administracién pablica del Municipio de Sohdaridad
Quintana Roo, integrada por la Administracion Publica Centralizada y Descentralizada cuyos
érganos integrantes dependen del Ayuntamiento y estan subordinados jerarquicamente al

Presidente Municipal, para despachar los diferentes asuntos que les corresponden;

It.. Bando: El Bando de Gobierno del Municipic de Solidaridad, Quintana Roo;

[, Ayuntamiento: EI Honorable Ayuntamiento, constituido como asamblea deliberante,

- conformado por el Presidente, Sindico y Regidores;

IV. Constitucion Federal: La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

V. Constitucion Local: La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

VI. Dependencias: Los drganos centralizados o desconcentrados vinculados directamente a
Presidente Municipal por una relaciéon de subordinacion y que integran la Administracién
Publica Centralizada;

VIl. Entidades: Los organismos publIGOS descentralizados, empresas de participacion mayontana
y fideicomisos establecidos por el Ayuntamiento, cuya competencia se deflne en este
Reglamento y demas leyes y disposiciones reglamentarias aplicables;

VIII. - Gaceta Municipal: La Gaceta del Honorable. Ayuntamiento de Solidaridad, Quintana Roo,
instrumento de divulgacion. de los acuerdos, resoluciones, reglamentos y demas informacion -
de caracter publico y general del Municipio;

X, Ley: La Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo;

X. Municipio: El Municipio de Solidaridad, Quintana Roo;




Xl.Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que le 'asigne fa
Presidencia Municipal o la Oficialia Mayor. ' ‘

Seccién 2
De la Direccion de Patrimonio Municipal

Atticulo 55.- Son facultades y obligaciones de la persona titular de la Direccion de Patrimonio

Municipal las siguientes: :

|. Intervenir en la adquisicion de los bienes y servicios que requiera el funcionamienio de la
Administracion Publica Municipal,

II. Administrar y controlar los almacenes del Municipio;

Ill.Coordinar fos servicios de mantenimiento y reparacion de los equipos y muebles al servicio del
Ayuntamiento, dando la intervencién que corresponda a la Direccion de Servicios Generales;
IV. Formular y proponer las normas y politicas para-el control del patrlmomo mobiliaric e
inmobiliario municipal, asi como los bienes plblicos de uso comun;

V. Formular y desarrollar los programas de cémputo en medios digitales correspondientes al

registro del inventario de bienes muebles e inmuebles, con el apoyo de la Direccion de Nuevas

Tecnhologias Informaticas y Comunicaciones;

V. Concentrar y verificar la informacion relativa a los movimientos de alta, baja y transferencia

de bienes muebles e inmuebles, asi como integrar los inventarios y catalogos respectivos; VII.

Integrar la documentacién técnica, juridica y administrativa, en coordinaciéon con la Secretaria

Juridica y Consuiltiva, los expedientes de los inmuebles en propiedad, y arrendados o en posesion

del Ayuntamiento, asi como los otorgados en usufructo y mantenerlos actualizados;

VHll.  Llevar el control de los vehiculos oficiales asignados al servicio de la Administracion

Publica Municipal, asi como de la asignacién, el mantenimiento del parque vehicular, y el control

de combustible;

X {levar la bitacora de uso de vehiculos para proveer su respectivo servicio y controlar su
adecuada operacion; _
X. Apoyar a los usuarios de vehiculos oficiales cuando estos sufran desperfectos o dafios en

el ejercicio de sus funciones o, en su caso, canalizarlos a servicios particulares de reparacion,
verificando que las mismas se realicen adecuadamente,

Xl Mantener en 6ptimas condiciones de funcionalidad, uso e imagen el parque vehicular
perteneciente al Ayuntamnento,

Xll. Instrumentar, desarrollar e implementar programas de mantenimiento preventivo y
correctivo del parque vehicutar propiedad del Ayuntamiento;

XIll. Elaborar de manera confiable y oportuna el padrén del parque vehicular municipal, asi
como el diagndstico de fallas y situacion actual de las unidades;

IX. Proponer a la Oficialia Mayor las normas y politica para la asignacion y uso de los bienes
muebles e inmuebles de la Administracion Pablica Municipal,

X. Someter a estudio y aprobaciéon del H. Ayuntamiento la venta, donacién, usufructo,
gravamen o afectacion de bienes muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

Xl, Vigilar que los bienes de dominio publico no sean susceptibles de servidumbre pasiva o
cualguier otro gravamen que implique una limitacion en el uso y goce de los mismos;

Xil.  Intervenir en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
relacionados con bienes muebles del Ayuntamiento, con las atribuciones que le correspondan o,
en su caso, se le asignen,

Xill.  Mantener permanentemente a disposicidn de la Oficialia Mayor y del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, el inventario de los bienes muebies de
que disponga en las bodegas a su control, a efecto de evitar las compras necesarias de otros
bienes de la misma especie; _
XIV.  Proveer oportunamente a las dependencias y entldades del Municipio, de los elementos y
materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones: :
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE

SOLIDARIDAD, QUINTANA ROO.
Publicado en el Periodico Oficial del Estado el 15 de Agosto de 2019

Reforma Publicada en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo,
el dia 17 de marzo de 2020.

Reforma: S¢ modifica de la fraccion XXV y XXVIH del articulo 33; de las
fracciones III, IV, Vy XVII delarticulo 97; Ia fraccion VIdel articule 100 y se
Derogan las fracciones XIX, XX, XXI, XXII, XXII, XXIV, XXV, XXVL XXX
XXXy X008 del artlculo 33; Las fracciones XV, XVIy XVII del articulo 36,y
se adicionan las fracciones: XIX, XX, XX, 300, XXII, 31V, XXV, XXVI,
XXVIL, XXVITL, XXIX, XXX y XXX delarticulo 97; las fracciones VI, VIO, I y
X delarticule 100

Reforma: Publicada en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, el
dia 15 de septiembre de 2020,

Reforma: Publicada en el Periédice Oficial del Estado de Quintana Roo, ¢l
dia 15 de febrero de 2021.

Reforma: Publicada en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, ¢l
dia 04 de febrero de 2022.

Reforma: Publicada en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, el
dia 04 de marzo de 2022,

Uitima Reforma: Publicada en el Periddico Oficial del Estado de Quintana
-Roo, el dia 07 de marzo de 2022,

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.~ El presente reglamento tienen por objeto organizar y regular la estructura orgénica y
el funcionamiento de la Administracién Piiblica del Municipio Solidaridad, Quintana Roo;
establecer las funciones de las dependencias, entidades y unidades administrativas que la
conforman; asf como determinar las atribuciones y obligaciones de sus titulares.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

L

IL
1.

IV
V.
V1

Administracion Publica Municipal: A la administracién pablica del Municipio de Solidaridad,
Quintana Roo, integrada por la Administracion Piblica Centralizada y Descentralizada cuyos
organos integrantes dependen del Ayuntamiento y estdn subordinados jerdrquicamente al
Presidente Municipal, para despachar los diferentes asuntos que les corresponden;

Bando: El Bando de Gobierno del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo;

Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento, constituido como asamblea deliberante,
conformado por el Presidente, Sindico y Regidores;

. Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucién Local: La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

. Dependencias: Los 6rganos centralizados o desconcentrados vinculados directamente a
Presidente Municipal por una relacidn de subordinacién y que integran la Administracién

Piblica Centralizada;

VII. Entidades: Los organismos pablicos descentralizados, empresas de participacién mayoritaria

y fideicomisos establecidos por el Ayuntamiento, cuya competencia se define en este
Reglamento y demés leyes y disposiciones reglamentarias aplicables;



Articulo 60 Quater.- Son facultades y obligaciones de la persona titular de la Jefatura de Ia
Unidad de Inventarios y Almacén, las siguientes:

VL

VL.

e,

Llevar el estricto control de entradas y salidas de los articulos que componen el
capitulo 2000 del Municipio de Solidaridad.

Emitir recomendaciones para la optimizacién de fos materiales y Gtiles asignados a
cada dependencia, evitando el despilfarro, con criterios de austeridad, economia y
restricciones presupuestarias.

Formular y proponer un manual de procedimientos que permita llevar el control
estricto desdela requisicion que generen las distintas dependencias.

Informar al titular o encargado del drea y/o a la Contraloria Municipal de cualquier
negligencia grave en el consumo de los materiales e insumos por parte de las dreas o
dependencias.

Verificar el cumplimiento de las especificaciones, cantidad y calidad de los materiales
e insumos entregados por proveedores, cotejandolo contra los contratos de
adquisicién autorizados. ‘

Mantener en dptimas condiciones de higiene y orden las instalaciones que componen
el drea de inventarios y almacén.

Las demés que le impongan las disposiciones legales aplicables y las que le asigne la
Presidencia Municipal y/o la Oficialia Mayor. Articulo adicionado POE 15-02-2021




