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TITULO PRIMERO

DE LA RESIDENCIA E INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones del presente ordenamiento son de orden publico e interés general
y tienen como finalidad regular el funcionamiento interno del Honorable Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Solidaridad, del Estado de Quintana Roo, en su calidad de cuerpo
colegiado de gobierno integrado en los términos del Articulo 115 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 126, 133 y 145 de la Constitucion del Estado y la Ley de los
Municipios del Estado de Quintana Roo.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Ayuntamiento: Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Solidaridad, del Estado
de Quintana Roo, como érgano de gobierno colegiado;

II. Cabildo: EI Ayuntamiento Constituido en asamblea deliberante que resuelve colegiadamente
los asuntos de su competencia;

ll. Comisién Edilicia: Organo auxiliar del Ayuntamiento para el mejor cumplimiento de sus
funciones publicas, encargada del andlisis, consulta y dictamen, especializado en las diversas
areas o materias de la Administracién Pablica Municipal, careciendo de facultades ejecutivas para
el cumplimiento de su encargo;

IV. Comisién Especial: es la Comisién Edilicia del Ayuntamiento que se integra transitoria o
permanentemente para atender especificamente un asunto protocolario, de investigacion, o
consulta, y su duracién sera el tiempo que requiera el asunto para el cual fue constituida;

V. Comisién Ordinaria: es la Comision Edilicia del Ayuntamiento que tiene a su cargo las
cuestiones relacionadas con la materia propia de su denominacion, y duraran el periodo
constitucional del respectivo Ayuntamiento;

VI. Dictamen: Opinion o juicio desarrollado y comunicado por escrito por los integrantes de la
Comisién Edilicia respecto algin tema especifico.

VII. Ediles o Municipes: Las personas integrantes del Ayuntamiento;

VIII. Ley: La Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo;

IX. Municipio: El Municipio de Solidaridad, Quintana Roo;

X. Pleno: La reunién de los integrantes del Ayuntamiento en Sesién Ordinaria, Extraordinario o
Solemne;



XI. Reglamento: El Reglamento Interno del Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio
de Solidaridad, Quintana Roo;

XIl. Presidencia Municipal: La persona que preside el Ayuntamiento y responsable de la
Administracion Publica Municipal; y

XIll. Quérum: La asistencia de la mayoria de los integrantes del Cabildo, de la Comision Edilicia
o de las Comisiones Edilicias Unidas a una Sesion.

XIV. Sesion: La reunién de los Ediles en la Sala de Sesiones.

Articulo 3.- El presente Reglamento tiene por objeto:

|. Establecer los procedimientos de instalacion y funcionamiento del Ayuntamiento, como 6rgano
de gobierno a cuya decision se someten los asuntos de la Administracion Pablica Municipal,

Il. Regular la actuacion de la Presidencia Municipal, de la Sindicatura y de las Regidurias como
integrantes del Ayuntamiento, tanto en el ejercicio de sus atribuciones colegiadas como en el
desarrollo de las funciones reservadas a cada encargo;

lll. Prever las reglas a las que deberan de sujetarse los diferentes tipos de sesiones del Cabildo,
asi como sus fases de convocatoria, deliberacion y votaciones;

IV. Establecer los lineamientos sobre los que habran de desarrollarse los trabajos de las
Comisiones Edilicias y de la Secretaria General; y

V. Determinar los procedimientos relativos a los permisos, licencias y sanciones de los
integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 4.- Las relaciones del Ayuntamiento con la Administracion Publica Municipal, tanto
centralizada como descentralizada, se estableceran de forma directa y exclusiva a través de la
Presidencia Municipal, quien es el superior jerarquico de los empleados municipales y como tal,
responsable directo de la funcién ejecutiva del Municipio.

Articulo 5.- Bajo ninguna circunstancia el Ayuntamiento, como cuerpo colegiado, podra
desempefiar las funciones de la Presidencia Municipal, ni ésta por si sola las del Ayuntamiento.

Articulo 6.- En la interpretacion, reforma o derogacion de los acuerdos o resoluciones de orden
general expedido por el Cabildo, se observaran los mismos tramites establecidos para su
aprobacion.

CAPITULO I
DE LA RESIDENCIA Y DOMICILIO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 7.- El Ayuntamiento residira en la Ciudad de Playa del Carmen, Quintana Roo, cabecera
del Municipio de Solidaridad; y tendra su domicilio legal en el lugar que ocupe el Palacio Municipal,
sede principal de la Administracion Publica Municipal.

Articulo 8.- El Ayuntamiento, por causa debidamente fundada y motivada, podra solicitar a la
Legislatura del Estado autorizacion para cambiar provisional o definitivamente la residencia del
propio Ayuntamiento, a un lugar diverso del de la cabecera municipal actual. La solicitud en todo
caso deberd acompafarse de un escrito en el que se manifiesten los motivos que la originen, el
tiempo que comprenderd el cambio provisional en su caso, asi como el lugar de la nueva
residencia.

CAPITULO Il
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO



Articulo 9.- El Ayuntamiento se instalara en Sesion Publica y Solemne el dia 30 de septiembre
del afio de la eleccion. A esta sesidn compareceran las personas que resultaron electas para
ocupar la titularidad de la Presidencia Municipal, de la Sindicatura Municipal y de las Regidurias,
durante la cual rendird la protesta de Ley la persona que ejercerd la Presidencia Municipal y, ésta
a su vez, tomara la protesta a las demas personas que integraran el Ayuntamiento.

En la preparacion y desarrollo de esta Sesion, asi como en lo concerniente al acto de protesta de
los integrantes del Cabildo, se estaré a lo dispuesto en lo establecido en los Articulos 48, 49, 50,
51, 52, 53 y demas relativos y aplicables de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Articulo 10.-. Aunado a lo previsto en el Articulo anterior, el Ayuntamiento entrante, constituido
en sesion preparatoria, acordard ademas de lo establecido en las disposiciones legales
mencionadas, lo siguiente:

I. La declaracién del recinto oficial para llevar a cabo la sesion;

Il. El protocolo y orden del dia de la sesién de instalacion;

[ll. La designacion del integrante del Ayuntamiento que fungira como Secretario para el solo
efecto de levantar el acta de la sesion solemne de instalacion;

IV. La integracién de las comisiones de cortesia;

V. El orden del dia; y

VI. Las demas cuestiones del ceremonial.

Para los efectos de lo establecido en la fraccion | de este Articulo, la sesién de instalacion del
Ayuntamiento se celebrara en el Salén de Sesiones del mismo, salvo que se decida realizarla en
lugar distinto o que exista impedimento para ello, en cuyo caso el propio Ayuntamiento electo, en
la sesion preparatoria designard el recinto oficial temporal alterno en el que deba desarrollarse la
ceremonia de instalacién. Dicha resolucion deberd ser comunicada, tanto al Ayuntamiento
saliente como a los Poderes del Estado, a mas tardar cuarenta y ocho horas antes de la
instalacion, para los efectos conducentes.

Articulo 11.- El orden del dia de la sesién solemne de instalacion debera de contemplar, cuando
menos, los siguientes puntos:

I. Lista de asistencia;

II. Declaracién de existencia de quérum legal;

[1l. Lectura del orden del dia;

IV. Nombramiento de la Comision de Cortesia que recepcionara a las personas titulares de los
tres Poderes del Estado;

V. Recepcion de las personas titulares de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, a cargo
de la Comisién de Cortesia;

VI. Honores de ordenanza a la Bandera Nacional;

VII. Rendicién de Protesta de Ley de la persona que asume la titularidad de la Presidencia
Municipal,

VIIl. Toma de Protesta de Ley a las personas que asumen la titularidad de la Sindicatura Municipal
y de las Regidurias;

IX. Entonacién de los Himnos a Quintana Roo y Nacional Mexicano;

X. Honores de despedida al L&4baro Patrio; y

XI. Clausura de la sesion

Articulo 12.- Instalado el Ayuntamiento, la persona titular de la Presidencia Municipal comunicara
oficialmente la forma como quedé integrado a la Legislatura del Estado, a la persona titular del
Gobierno Constitucional del Estado, al Tribunal Superior de Justicia del Estado, a la Camara de



Diputados y a la Camara de Senadores del Congreso de la Union, a la persona titular del Ejecutivo
Federal y a la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Articulo 13.- Al término de la Sesion Solemne de Instalacion, el Ayuntamiento procederd, en su
Primera Sesién Ordinaria, a lo siguiente:

I. Nombrar al Secretario General, Tesorero, Contralor Municipal y al Director General de
Seguridad Publica Municipal, asi como a los responsables de las areas de ingresos y egresos
municipales;

II. Aprobar, a propuesta del Presidente Municipal, la integracion de las comisiones a que se
refieren la Ley de los Municipios del Estado y este reglamento; y

lll. Proceder a la entrega recepcion de la situaciébn que guarda la Administracién Puablica
Municipal, conforme a lo establecido en las leyes y reglamentos de la materia.

TITULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO Y DE SUS INTEGRANTES
CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO EN PLENO

Articulo 14.- ElI Ayuntamiento de Solidaridad tendra las atribuciones y obligaciones que le
sefialan los Articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 145 al
159 de la Constitucién Politica del Estado de Quintana Roo; 65 y 66 de la Ley de los Municipios
del Estado y, para su ejercicio, contara con los recursos humanos, financieros y técnicos
necesarios que le seran proveidos por la Presidencia Municipal, a través de la Secretaria General
del Ayuntamiento y dependencias competentes.

Articulo 15.- El ejercicio colegiado de las atribuciones del Ayuntamiento en materia de Gobierno
y Régimen Interior; Obras Publicas y Desarrollo Urbano; Servicios Publicos; Hacienda Publica
Municipal; Desarrollo Econémico y Social; Seguridad Publica y Transito, se realizara con base en
las reglas y procedimientos previstos en las leyes que norman la funcién municipal, asi como en
lo establecido en este Reglamento.

Para tal efecto, el Ayuntamiento sera presidido y moderado por la persona que desempefie las
funciones de la Presidencia Municipal.

El Ayuntamiento cuenta con una Secretaria General, y en caso de ausencia temporal de su titular,
sera suplido por una la persona titular de una Regiduria, que el propio Ayuntamiento designe para
tal efecto.

CAPITULO I
DE LA INTEGRACION Y COMPETENCIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 16.- Son obligaciones de las personas que integran el Ayuntamiento:

I. Asistir puntualmente a las sesiones;

[I. Cumplir las comisiones que le asigne el Ayuntamiento;

[ll. Emitir su voto en las sesiones;

IV. Desempefiar los encargos especificos que les asigne el Ayuntamiento;

V. Guardar sigilo de los acuerdos del Cabildo, cuando asi lo determine el Pleno; y

VI. Las demas que les fijen la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,
las Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos.



Articulo 17.- Los integrantes de Cabildo deberan excusarse de conocer, dictaminar o votar
respecto de los asuntos en que tenga interés personal o lo tenga su cényuge, cualquier pariente
consanguineo en linea recta sin limitacién de grado o pariente consanguineo en linea colateral o
por afinidad hasta el segundo grado, o cuando tenga interés alguna persona moral de la que sean
parte o las personas sefaladas anteriormente. Toda infraccibn a esta disposicion, sera
sancionada en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Quintana Roo.

Seccion 1
De la Presidencia Municipal

Articulo 18.- La persona que ejerce la Presidencia Municipal es la titular y representante del
Gobierno y de la Administracién Puablica Municipal. Seré la ejecutora de las resoluciones del
Ayuntamiento y, como tal, respondera del cabal cumplimiento de las misma, teniendo las
facultades y obligaciones que le establecen la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Quintana Roo, la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, el presente Reglamento
y demés ordenamientos juridicos vigentes, teniendo la obligacion de residir en el Municipio
durante el periodo de su encargo.

Articulo 19.- Ademas de las atribuciones que le otorga la Ley de los Municipios del Estado de
Quintana Roo, la persona titular de la Presidencia Municipal estara facultada durante las sesiones
para:

|. Presidir las sesiones;

[I. Declarar instalado el Cabildo;

[Il. Dirigir las sesiones con base en el orden del dia aprobado por el Ayuntamiento;

IV. Solicitar la modificacién del orden del dia por razones fundadas;

V. Determinar los temas que deban incluirse en asuntos generales, prefiriendo los de utilidad
publica e interés general;

VI. Determinar que los asuntos sean puestos a discusion, o por su importancia los que deban
tratarse en estricta reserva,;

VII. Declarar aprobadas o desechadas las mociones de orden o de procedimiento;

VIII. Observar y hacer que los demas integrantes del Ayuntamiento guarden el debido orden y
compostura durante el desarrollo de la Sesion;

IX. Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del Recinto Oficial;

X. Retirar en cualquier momento sus propuestas;

XI. Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;

XIl. Otorgar la palabra a las personas que integran el Ayuntamiento y vigilar que no se excedan
en su uso;

XIl. Emitir su voto y, en caso de empate, su voto de calidad;

XIV. Instruir a la persona titular de la Secretaria General para dar curso a los acuerdos del
Ayuntamiento y dictar los tramites necesarios para dar cumplimiento a dichos acuerdos;

XV. Clausurar las sesiones del Cabildo; y

XVI. Las demas establecidas en el presente Reglamento y otros ordenamientos juridicos.

Articulo 20.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Presidencia Municipal se auxiliard de las
dependencias, entidades y demas unidades administrativas establecidas en el Bando de Policia
y Gobierno; en el Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de Solidaridad,
Quintana Roo; y en los Reglamentos Interiores o Manuales de Organizacion.



Seccion 2
De la Sindicatura Municipal

Articulo 21.- La persona titular de la Sindicatura Municipal es la encargada de vigilar el adecuado
funcionamiento de la Hacienda Municipal y de la conservacion del patrimonio municipal, asi como
de llevar la representacion juridica del Ayuntamiento ante las autoridades, tanto judiciales como
administrativas, ya sean del orden federal, estatal como municipal.

Para el ejercicio de sus atribuciones, el Sindico Municipal se auxiliara del personal administrativo
municipal especializado preferentemente, en ramas del derecho, la contabilidad y la
administracion.

Articulo 22.- La persona titular de la Sindicatura Municipal, ademas de las atribuciones vy
obligaciones que le sefialen la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo, la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, el presente Reglamento y demas
ordenamientos juridicos aplicables, tendra las siguientes:

|. Comparecer asistido por un profesional del derecho de la Secretaria Juridica y Consultiva, y en
Su caso por un asesor juridico adscrito a la Sindicatura Municipal, ante cualquier érgano
administrativo o jurisdiccional, en los juicios en que el Municipio sea parte o le resulte algun interés
juridico;

Il. Delegar sus facultades contenidas en el Articulo 92 fraccién V de la Ley de los Municipios del
Estado de Quintana Roo, a favor de profesionales del derecho de la Secretaria Juridica y
Consultiva y adscritos a la Sindicatura Municipal, mediante poder general para pleitos y cobranzas
a efecto de que lo representen y/o al Honorable Ayuntamiento del Municipio de Solidaridad,
Quintana Roo, ante cualquier instancia administrativa, fiscal o laboral del &mbito federal, estatal
o municipal en los que el municipio o sus 6rganos de gobierno sean parte, con todas las facultades
generales y las especiales que requieran clausula especial conforme a la ley, en los términos de
los dos primeros parrafos del Articulo 2810 del Codigo Civil para el Estado de Quintana Roo, y
en relacién al Articulo 2554, del Cédigo Civil Federal y sus correlativos de las demas entidades
federativas del pais, asi como del Articulo 141 de la Ley de los Trabajadores al Servicio de los
Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de los Ayuntamientos y Organismos Descentralizados
del Estado de Quintana Roo y segundo parrafo del Articulo 134 de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
constitucional, y de manera enunciativa y no limitativa, para contestar demandas, replicar, ofrecer
y desahogar medios de prueba, objetarlas, formular alegatos, recurrir resoluciones, desistirse de
ellas, formular el juicio de amparo y desistirse de él; y

lll. Las demas de representacion legal que le confieran las leyes o el Ayuntamiento.

Seccion 3
De las Regidurias

Articulo 23.- Las Regidurias constituyen, junto con la Presidencia Municipal y la Sindicatura
Municipal, el cuerpo organico que analiza, delibera, resuelve y controla los actos de
administraciéon y del Gobierno Municipal, ademas de ser los encargados de vigilar la correcta
prestacion de los servicios publicos y el adecuado funcionamiento de los diversos ramos de la
Administracion Puablica Municipal.

Articulo 24.- Las personas titulares de las Regidurias tienen las atribuciones y obligaciones que
les sefalan la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, la Ley de los
Municipios del Estado, este reglamento y los deméas ordenamientos legales vigentes.



Articulo 25.- Las personas titulares de las Regidurias, en ningln caso podran excusarse de
participar en las comisiones que les asigne el Ayuntamiento, excepcion hecha del caso en que la
persona titular de la Regiduria tuviera un interés personal en algin asunto que se le encomiende
a su dictamen o resolucion.

Articulo 26.- Para el ejercicio de sus funciones, las personas titulares de las Regidurias deberan
presentar al Ayuntamiento programas anuales de trabajo de sus respectivas comisiones, asi
como proyectos para la adopcion de las medidas que estimen pertinentes para el mejor
desempefio de sus funciones. Igualmente podran solicitar los apoyos técnicos, humanos o
financieros que estimen necesarios para el cabal ejercicio de sus responsabilidades.

Articulo 27.- Las personas titulares de las Regidurias presentaran al Ayuntamiento un informe
anual de las labores que desarrollen en las respectivas comisiones que presidan.

TITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 28.- El Ayuntamiento sesionara periédicamente con la asistencia de la mayoria de sus
integrantes, bajo la forma y términos establecidos en la Ley de los Municipios del Estado de
Quintana Roo y este Reglamento.

Articulo 29.- El Ayuntamiento tendra sesiones ordinarias o extraordinarias, solemnes y
permanentes. Las sesiones del Ayuntamiento seran publicas, salvo que se requiera desahogar
asuntos que por su naturaleza no pueden ser de inmediato conocimiento publico, para lo cual
dicha determinaciéon debera ser aprobada por el Ayuntamiento.

Articulo 30.- Las sesiones del Ayuntamiento seran validas con la asistencia de la mitad mas uno
de sus integrantes, debiendo presidirla el Presidente Municipal.

Articulo 31.- En el caso de que no exista el numero de integrantes necesarios para celebrar
sesion, se citara a nueva sesion, ésta se llevara a cabo con la presencia de la persona titular de
la Presidencia Municipal o de la persona que ejerza la Primera Regiduria y las personas
integrantes del Ayuntamiento que asistan, y se tomaran los acuerdos para los cuales hayan sido
convocados, salvo los asuntos en que reglamentariamente se establezca que se requiera una
votacion calificada para su aprobacion, en donde el quérum debe ser el estipulado en el primer
parrafo. Las inasistencias se justificaran y sancionaran en los términos del presente Reglamento.

Articulo 32.- Cuando la persona titular de la Presidencia Municipal no asista a la sesion del
Ayuntamiento, sera suplido por la persona titular de la Primera Regiduria, a falta de ésta presidira
la Regiduria que corresponda por riguroso orden subsecuente.

Articulo 33.- En las Sesiones solo podran intervenir las personas integrantes del Ayuntamiento,
excepto cuando se autorice expresamente la intervencion de alguna o algunas personas distintas
a la titular de la Presidencia Municipal, a la Sindicatura Municipal o a las Regidurias.



Articulo 34.- Los servidores publicos que se estime conveniente podran, previo acuerdo de la
Presidencia Municipal, concurrir a las sesiones para informar de algin asunto que les requiera el
propio Ayuntamiento, pero en ningln caso podran patrticipar en las discusiones o votaciones que
sobre los mismos recaigan.

Articulo 35.- A las sesiones del Ayuntamiento debera asistir siempre la persona titular de la
Secretaria General, quien tendra voz informativa, pero carecera de voto.

Articulo 36.- Las comparecencias de los servidores publicos se llevaran a cabo conforme a la
programacion que acuerde el Pleno a propuesta del Presidente Municipal.

CAPITULO I
DEL RECINTO OFICIAL PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES

Articulo 37.- El Salon de Sesiones del Cabildo sera el lugar donde se retinan los integrantes del
Ayuntamiento, dentro del Recinto Oficial que sera el Palacio Municipal.

El Salén de Sesiones del Cabildo denominado "Leona Vicario" estara destinado para tal efecto,
a menos que, por acuerdo del propio Ayuntamiento, se declare de manera temporal otro sitio
como recinto oficial.

Articulo 37 Bis.- En los casos en que, por causa fortuita o de fuerza mayor, los integrantes del
Ayuntamiento no puedan reunirse en las instalaciones del Recinto Oficial para la celebracion de
las sesiones, éstas habran de celebrarse mediante Videoconferencia con transmision en tiempo
real.

En el supuesto del péarrafo anterior, se faculta a la Oficialia Mayor para que, por medio de la
Direccion de Nuevas Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y de la Direccién de
Medios de Comunicacién Municipales y Difusion Gubernamental, lleven a cabo las acciones que
permitan la realizacién simultanea y transmisién en tiempo real de dicha sesién.

(Articulo Modificado y Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 14 diciembre de 2020).

Articulo 38.- El Ayuntamiento, por acuerdo de sus integrantes, podra celebrar sesiones en otros
lugares a fin de que asista el mayor nimero posible de ciudadanos para conmemorar algin
acontecimiento oficial o cuando a su juicio, sea trascendente su realizacion.

Articulo 39.- El lugar en que se celebren las sesiones del Ayuntamiento sera inviolable, en
consecuencia se impedira el acceso al mismo a la fuerza publica salvo caso que lo solicite la
Presidencia Municipal si asi lo estima pertinente, con objeto de salvaguardar la inviolabilidad del
recinto oficial del Honorable Ayuntamiento.

CAPITULO 1Il
DE LAS SESIONES ORDINARIAS

Articulo 40.- Por regla general, las sesiones seran ordinarias y publicas.

Articulo 41.- Antes de la celebracion de las sesiones ordinarias, la Secretaria General podra
convocar a reuniones de trabajo con el propésito de que los integrantes del Ayuntamiento
conozcan de antemano los asuntos que se tratardn en las Sesiones del Ayuntamiento, asi como
todos los detalles de los proyectos de acuerdo. El Secretario notificard oportunamente a los
integrantes del Cabildo la convocatoria a estas reuniones.



Articulo 42.- A las reuniones de trabajo previas a las sesiones ordinarias, se podra invitar a los
titulares de las unidades administrativas, organismos auxiliares, dependencias y en general a los
servidores publicos y personas que tengan que ver con el asunto a tratar, quienes asistiran a fin
de ampliar la informacién sobre el mismo.

Articulo 43.- Al mes deberan celebrarse cuando menos dos sesiones ordinarias, en la fecha y
hora que sefiale la convocatoria respectiva, la que se expedira conforme a las reglas previstas
en el presente Reglamento.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 44.- Las sesiones extraordinarias se celebraran a solicitud de la Presidencia Municipal
en cualquier momento, o de la mayoria calificada de los demas integrantes del Ayuntamiento,
cuando a juicio de ellos, exista algun asunto que lo amerite. La solicitud de la sesion y la
expedicién de la convocatoria se sujetaran a lo previsto en este Reglamento.

Articulo 45.- En el orden del dia de estas sesiones no se incluird un apartado de asuntos
generales conforme a lo previsto en este Reglamento y, después de pasar lista de asistencia y
sea declarada legalmente la instalacion de la sesién, se abordaran inmediatamente los asuntos
para los cuales se convoco conforme a los procedimientos previstos en el presente ordenamiento.

Articulo 46.- El acta de la sesion extraordinaria, que se elaborara con las formalidades previstas
en este Reglamento, se discutira y aprobara al término de la misma, firmandola los que en ella
intervinieron.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES SOLEMNES Y EL CEREMONIAL

Articulo 47.- El Ayuntamiento podra acordar la celebracion de Sesiones Solemnes cuando exista
un evento que lo amerite y que merezcan un caracter de ceremonia o celebracion. En las
Sesiones Solemnes, so6lo se trataran los asuntos para las que hayan sido convocadas.

Articulo 48.- Seran sesiones solemnes las convocadas para:

I. Instalar el Ayuntamiento y recibir la protesta de sus integrantes;

II. Recibir el informe anual que deba rendir la persona titular de la Presidencia Municipal sobre el
estado que guarda la Administracién Publica Municipal,

lll. A las que asista la persona titular del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Quintana
Roo o la persona titular de la Presidencia de la Republica;

IV. Conmemorar sucesos historicos o efemérides y, en particular, la creacién del Municipio de
Solidaridad:;

V. Reconocer publica y solemnemente los méritos de personajes;

VI. Las que se celebren para declarar Huéspedes Distinguidos del Municipio de Solidaridad a
quienes el Honorable Ayuntamiento haya decidido honrar con esta distincion; y

VII. Las demas que determine la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Articulo 49.- La Sesion Solemne de Instalacion, se llevara a cabo conforme a lo dispuesto en el
Articulo 11 del presente Reglamento; y el formato de las demas sesiones solemnes y su
organizacion se estableceran en el ordenamiento legal o el acuerdo que les de origen.



Articulo 50.- En las sesiones solemnes so6lo podran intervenir como oradores los integrantes del
Ayuntamiento o alguna otra persona designada previamente para tal efecto por el Ayuntamiento.

Articulo 51.- Si a una Sesion Ordinaria del Ayuntamiento, asistieran las personas titulares del
Poder Ejecutivo Federal y/o del Estado, ser4 declarada Sesion Solemne, en cuyo caso, luego de
abierta la sesion se designard una comision que lo recibird a la puerta del recinto y lo acompafiara
hasta el lugar que ocupara en el presidium. Lo mismo hara, al retirarse la persona titular de la
Presidencia de la Republica o del Poder Ejecutivo Gobierno del Estado, de la sesion.

Articulo 52.- Al entrar y salir del recinto de sesiones la persona titular de la Presidencia de la
Republica o del Poder Ejecutivo Gobierno del Estado, los integrantes del Ayuntamiento se
pondran de pie, excepto la persona titular de la Presidencia Municipal, quien lo hara cuando
dichos dignatarios se dispongan a tomar asiento o a retirarse del recinto.

Articulo 53.- Cuando la persona titular del Ejecutivo del Estado asista a la sesién, tomara asiento
en el presidium, al lado izquierdo de la Presidencia Municipal.

Articulo 54.- Si la persona titular del Ejecutivo de la Nacién o del Estado desea dirigir la palabra
en la sesién, debera solicitarlo a la persona titular de la Presidencia Municipal, quien decidira por
€l mismo, en cuyo caso lo hara saber al pleno del Ayuntamiento.

Articulo 55.- Si a la sesion del Ayuntamiento asistiere una persona representante del Poder
Ejecutivo o de cualquiera de los Poderes del Estado o de la Unién, el propio Ayuntamiento decidira
el ceremonial que deba practicarse, que en todo caso atendera al respeto y colaboracion que se
debe a los poderes del Estado.

Articulo 56.- En las Sesiones Solemnes que se celebren fuera del recinto oficial, deberan
rendirse los honores de ordenanza a los simbolos patrios y entonarse el Himno de Quintana Roo
y el Himno Nacional, en ese orden.

CAPITULO VI
DE LAS SESIONES PERMANENTES

Articulo 57.- Seradn sesiones permanentes, las que tengan como propdésito desahogar los
asuntos que acuerde el Ayuntamiento conservando la sesion, a efecto de poder reanudarlos en
forma expedita en otro momento para tratar asuntos previamente determinados.

Articulo 58.- En el caso de las sesiones solemnes, quien presida la Sesion declarara los recesos
gue considere convenientes, hasta que se desahoguen los asuntos del orden del dia.

Articulo 59.- Las sesiones, tanto ordinarias como extraordinarias ya iniciadas, podran ser
asimismo declaradas permanentes por la mayoria del Ayuntamiento cuando la importancia del
asunto lo amerite.

Articulo 60.- La declaratoria de sesién permanente se hara cuando considere el Ayuntamiento
gue el asunto o asuntos de que se ocupe, exijan la prolongacion indefinida del mismo, o cuando
exista en el Municipio un estado de emergencia que lo amerite, por razones de seguridad publica,
de salubridad general o prevencién de desastres.



Articulo 61.- En el desarrollo de la sesion permanente no podra darse cuenta de ningun otro
asunto que no esté comprendido en el acuerdo, salvo los de caracter urgente que el Pleno, por
mayoria absoluta acuerde incluir.

Articulo 62.- Una sesion permanente podra darse por terminada cuando asi lo acuerde el Pleno
del Cabildo o cuando se hayan agotado los asuntos que la motivaron. Antes de clausurarla se
leerd, discutird y aprobara el acta de la misma.

CAPITULO VII
DE LAS SESIONES PRIVADAS

Articulo 63.- Por regla general todas las sesiones del Ayuntamiento seran publicas;
excepcionalmente las sesiones privadas se celebraran a convocatoria de la Presidencia Municipal
o de la mayoria calificada de los integrantes del Cabildo, cuando existan elementos suficientes
para ello, y en cualquiera de los siguientes casos:

I. Sean dirigidos al Ayuntamiento con caracter de reservado, de acuerdo con las normas legales
aplicables,

II. El Pleno califique con ese caracter por razones de seguridad u orden publico;

lll. Cuando se traten asuntos relativos a la responsabilidad de los integrantes del Cabildo o los
funcionarios, empleados y servidores publicos de la administracién municipal; en todo momento
el acusado tiene el derecho de asistir a la sesidon respectiva, escuchar los cargos que se le
imputen establecer la defensa que convenga a sus intereses, y a que sea respetada la presuncion
de su inocencia;

IV. Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa; y

V. Los que por mandato de ley debieran tratarse de esa manera.

Articulo 64.- El personal de apoyo estard obligado a respetar la confidencialidad de los
documentos electronicos, filmicos, de audio y escritos, correspondientes a los asuntos tratados
con caracter de reservado, en términos de las leyes aplicables. El desacato a esta disposicién
dara lugar a las sanciones que correspondan.

Articulo 65.- En las sesiones privadas sélo deberan estar presentes miembros del Ayuntamiento
y el personal de apoyo que la Presidencia Municipal considere indispensable.

Articulo 66.-. Los documentos electrénicos, filmicos, de audio y escritos de las sesiones privadas
seran mantenidos bajo reserva por la Presidencia Municipal y, en su caso, por la Secretaria
General.

Articulo 67.- ElI Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria General, podra hacer publicos los
documentos reservados, de conformidad con lo que establece la Ley de Transparencia 'y Acceso
a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo.

CAPITULO VIII
DE LA TRANSMISION EN TIEMPO REAL DE LAS SESIONES PUBLICAS

Articulo 68.- Las sesiones publicas seran transmitidas mediante video en tiempo real, a través
de los diversos mecanismos de difusion del Ayuntamiento, sean éstos de manera enunciativa
mas no limitativa: la pagina oficial de Internet del Honorable Ayuntamiento de Solidaridad, redes
sociales y demas medios electronicos del Municipio.

El audio de las sesiones publicas también podra ser transmitido en tiempo real por radio y otros
mecanismos electronicos de difusion.



Articulo 69.- A las sesiones publicas concurrirdn quienes deseen hacerlo, pero en todo caso
deberan guardar orden, decoro y respeto. Debiendo en todo caso no obstruir la camara o punto
de transmision de la sesion en tiempo real. El Presidente Municipal deberd hacer guardar el
orden, pudiendo ordenar que se desaloje la sala de sesiones, e incluso ordenar el arresto a quién
0 quiénes por su comportamiento, impidan la buena marcha de la sesion.

Los responsables de la difusién en tiempo real de las sesiones de Cabildo seran la Direccién de
Medios de Comunicacion Municipales y Difusion Gubernamental, con la asistencia técnica de la
Direccion de Nuevas Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, o quienes por parte del
Ayuntamiento ejerzan dicha labor independientemente de su denominacioén, bajo la Coordinacion
de la Secretaria General del Honorable Ayuntamiento.

Articulo 70.- En el Salon de Sesiones se podra habilitar un lugar destinado al publico que
concurra a presenciar las sesiones del Pleno del Ayuntamiento, el cual se abrird antes de
comenzar cada una de ellas, y solo se cerraran cuando las sesiones se levanten, cuando haya
sesiones privadas o cuando haya necesidad de cerrarlas para restaurar el orden.

Si el presidente Municipal lo estima necesario, podra ordenar que se suspenda temporalmente
una sesién, en tanto se procede a desalojar la sala. En caso de continuar dicha sesion ésta podra
ser declarada privada.

Sera indispensable que los asistentes a las sesiones no obstruyan o impidan la transmision en
vivo de las mismas, por lo cual su presencia debera estar condicionada al respeto del recinto y
de las sesiones mismas.

Las sesiones seran validas aun y cuando la transmision en vivo no pueda efectuarse, toda vez
gue las mismas dependen necesariamente de factores tecnoldgicos.

Se considera causas de fuerza mayor para no transmitir en vivo las sesiones, ademas de la
interrupcién de la misma, conforme al presente; entre otras: la falta de internet para transmitir; la
lentitud en el ancho de banda, la falta de nitidez en el audio, en la imagen o en ambas, asi como
la dificultad de enlace con la pagina.

Articulo 71.- Las videograbaciones, producto de la transmision en vivo; las actas de Cabildo, asi
como los Reglamentos y las disposiciones administrativas de observancia general, deberan estar
disponibles para la consulta del publico a través de la pagina de internet del Municipio
preferentemente dentro de los diez dias siguientes a la aprobacion de las actas, y a los cinco dias
posteriores a su publicacién, en el caso de las normas de caracter general.

Para el caso en el que las videograbaciones de las sesiones publicas no hayan podido
transmitirse en tiempo real, éstas deberéan ser difundidas conforme al primer parrafo del presente
Articulo.

El resguardo de las videograbaciones de las sesiones le corresponde a la Unidad de Archivo
Histérico Municipal, adscrita a la Secretaria General, y la Direccién de Nuevas Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones conservara, por lo menos, una copia de respaldo.

Articulo 72.- La Presidencia Municipal podra solicitar la presencia de la fuerza publica, en el
Recinto Oficial, si lo considerase conveniente. En este caso, la fuerza publica quedara bajo las
Ordenes exclusivas de la Presidencia.

CAPITULO IX
DE LAS CONVOCATORIAS A LAS SESIONES

Articulo 73.- Para efectos de la celebracion de las sesiones del Ayuntamiento, la convocatoria
sera expedida por la Presidencia Municipal y notificada por la Secretaria General.



Articulo 74.- La convocatoria a las sesiones ordinarias sera notificada con cuarenta y ocho horas
de anticipacion a la fecha de sesion.

Articulo 75.- La notificacion de la convocatoria a las sesiones extraordinarias, se realizara con
una anticipacion de, al menos, dos horas.

Si la solicitud de la sesion extraordinaria fuese por una de las personas integrantes del
Ayuntamiento, el escrito en que se haga la solicitud deber& expresar claramente el motivo que la
origine y dirigirse a la Presidencia Municipal, cuando menos con treinta y seis horas de
anticipacion a la fecha en que deba realizarse la sesion. Este plazo podra ser menor, siempre y
cuando:

I. Ocurriere alteracion grave de la paz y el orden publico;

II. Aconteciere alguna contingencia natural;

lll. Lo acordare el Cabildo previamente; o

IV. La prestacion de los servicios publicos sea interrumpida o0 amenazada.

Articulo 76.- La convocatoria a las sesiones serd notificada a las personas integrantes del
Ayuntamiento mediante:

I. Aviso previo durante la Sesién de Cabildo inmediata anterior;

II. Comunicacién por escrito con acuse de recibo a los integrantes del Ayuntamiento por conducto
de personas de su confianza o que laboren con ellos en sus oficinas del Palacio Municipal; y

[ll. En caso de urgencia, a través de los medios de difusion del Ayuntamiento o de los medios de
comunicacion masiva que la Presidencia Municipal considere pertinentes.

Articulo 77.- A las convocatorias se anexaran los documentos y proyectos de acuerdos que se
trataran en la sesion. Dichos anexos podran ser entregados también en formatos electrénicos o
digitales.

Articulo 78.- Para que los habitantes del Municipio estén enterados de la celebracion de las
sesiones publicas, la Secretaria General debera fijar un aviso en los estrados del Palacio
Municipal.

CAPITULO X
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES
Seccion 1
Del Orden del Dia

Articulo 79.- El Orden del Dia es el listado de asuntos que se presentan al Pleno para ser tratados
en una Sesion, el cual serd propuesto por el Presidente al inicio de las mismas y aprobado por el
Cabildo. Tendran prioridad aquellos asuntos que impliqguen un mayor interés publico y los que por
término constitucional, legal o reglamentario, requieran discusion y votacion inmediata en el
Pleno.

Articulo 80.- Las sesiones ordinarias se desarrollaran en estricto apego al orden del dia, que se
compondra de lo siguiente:

l. Lista de asistencia,;

. Certificacion, declaracion del quérum legal e instalacion del Cabildo;

[ll. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia;



IV. Lecturay en su caso aprobacion del acta de la sesién anterior, salvo cuando la misma hubiese
sido firmada al término de su celebracion por los integrantes del Ayuntamiento que en ella
hubieren estado presentes;

V. Desahogo de los puntos de acuerdo;

VI. Asuntos generales; y

VII. Clausura.

Articulo 81.- Las sesiones extraordinarias observaran para su desahogo el mismo orden que las
sesiones ordinarias, salvo que en ellas no se incluirdn asuntos generales, ni la lectura del acta de
la sesion anterior.

Articulo 82.- Instalada la sesion, seran discutidos, votados y, en su caso, aprobados los asuntos
contenidos en el Orden del Dia, salvo cuando con base en consideraciones fundadas, el propio
Ayuntamiento acuerde posponer la discusion o votacion de algin asunto en particular, sin que
ello implique la contravencién de disposiciones legales.

Articulo 83.- La Secretaria General cuidard y sera responsable de que todos los asuntos
incorporados en el Orden del dia estén fundados, motivados y cumplan con las normas que
regulan su formulacion y presentacion.

Articulo 84.- Al aprobarse el Orden del Dia, se consultara por medio de votacion econémica si
se dispensa la lectura de los documentos que hayan sido circulados previamente. Igualmente
podra dispensarse la lectura del acta de la sesion anterior, si la Secretaria General remitio el
proyecto a los integrantes del Cabildo con, cuando menos, cuarenta y ocho horas de anticipacion
a la sesion en que deba darsele lectura. En la sesién correspondiente, la Presidencia Municipal
informara de la remisién anticipada y solicitara la dispensa de lectura, tras lo cual se procedera a
su aprobacion.

Articulo 85.- Cuando se requiera que algun asunto sea tramitado de urgente u obvia
resolucion, debera sefialarse expresamente al momento en que sea registrado ante la Secretaria
General, la cual debera circular entre los grupos el documento en archivo electrénico o impreso
con el contenido de la propuesta.

Los asuntos que son registrados como de obvia y urgente resolucién, serdn sometidos, sin mas
tramite, a votacion en el Pleno para su aprobacion en su caso. Si el asunto o acuerdo no es
tramitado de obvia y urgente resolucién se dara lectura en el pleno y turnado a la Comision Edilicia
o a las Comisiones Edilicias que la Presidencia Municipal sefiale en la Sesion.

El asunto o acuerdo debera ser remitido a la Comisién Edilicia afin al tema para su estudio,
andlisis y posterior dictamen. Cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, La Presidencia
podra turnarlo a un maximo de dos Comisiones Edilicias para que el estudio, analisis y posterior
dictamen se efectie en Comisiones Edilicias Unidas.

Articulo 86.- Previo al desahogo del Orden del Dia, quien presida la Sesion, con el auxilio de la
Secretaria General del Ayuntamiento, cuidara que se cumplan los requisitos de registro de
asistencia y declaracioén de quérum.

Seccidn 2
De las Discusiones

Articulo 87.- Durante el desarrollo de la Sesion, los integrantes del Ayuntamiento podran, en todo
momento, hacer uso de la palabra en forma ordenada y sistematica, evitando alusiones
personales u opiniones fuera de tema. Tendran la libertad de exponer todo lo que consideren



pertinente en relacion al punto de acuerdo, asi como hacer propuestas, menciones y presentar
proyectos de dictamen, reportes e informes ante el pleno a titulo personal o como representantes
de una Comision del Cabildo.

El Secretario informara a quien presida la Sesién cuando un integrante del Cabildo haya solicitado
previamente presentar ante el pleno un asunto o Proyecto de Acuerdo relacionado con la
Comision a su Cargo, a efecto de que se le brinde el uso de la palabra para ello.

Articulo 88.- Ningun integrante del Ayuntamiento podra hacer uso de la palabra si no le ha sido
concedida por quien presida la Sesion. El integrante del Cabildo que haga uso de la palabra en
forma razonada y respetuosa tendrd plena libertad de expresar sus ideas sin que pueda ser
reconvenido por ello. Quién haya solicitado el uso de la palabra y no esté presente al momento
de su intervencion, perdera su turno. Los dialogos y discusiones fuera del orden y de las normas
establecidas en este Reglamento quedaran absolutamente prohibidos.

Articulo 89.- Eltiempo para la exposicion de los asuntos en el Pleno por parte de los integrantes
del Cabildo, sera:

. Iniciativas que propongan la expedicion de una nueva norma o la abrogacién de una existente,
hasta por diez minutos;

II. Iniciativas que propongan la derogacion, reforma o modificacién de una norma, hasta por cinco
minutos.

lll. Dictamenes, hasta por diez minutos.

IV. Asuntos Generales, hasta por diez minutos para el promovente y cinco para los demas
oradores; y

V. Otras intervenciones, hasta por tres minutos.

Articulo 90.- Durante el uso de la palabra no se permitiran interrupciones, ni dialogos
personales entre quien esta disertando y otra de las personas integrantes del Ayuntamiento. En
caso necesario, cualquier Edil podra solicitar a quien presida la Sesién haga una mocién de orden
o de procedimiento a la parte oradora en turno cuando ésta no se refiera al tema de manera obvia
y objetiva, o bien cuando a su juicio no procedan en tiempo y forma sus argumentos.

Articulo 91.- En la discusion de los asuntos que se planteen, participaran los integrantes del
Ayuntamiento que deseen hacerlo. La Presidencia Municipal concedera el uso de la palabra, pero
en todo caso, observaré el orden de solicitud de la misma.

Las participaciones referidas se ajustaran en todo caso al orden del dia previamente aprobado y
deberan realizarse en términos atentos y respetuosos hacia el Cabildo.

Articulo 92.- En la presentacion y discusion de los asuntos del orden del dia, cualquier miembro
del Ayuntamiento podra utilizar equipo de sonido, fotografico o electronico de ayuda audiovisual
para ilustrar al Pleno del Cabildo, sujetandose a los tiempos previstos en el Articulo 89 de este
Reglamento.

Articulo 93.- Quien presente un asunto a discusién debera estar presente durante la misma.
Cada Edil sélo podra participar dos veces consecutivas en la discusion de algun asunto, a
excepcion de la persona Municipe que hubiese elaborado el dictamen respectivo.

Articulo 94.- Si al ponerse a discusion una propuesta, no hubiere quien tomare la palabra en
contra, no se tomara inmediatamente la votacion, sino que la comision del ramo o quien asuma
la autoria de la proposicién expondrdn en breves términos las razones en que se funda la
propuesta.



Articulo 95.- Quien tome la palabra, ya sea para informar o para discutir, sera absolutamente
libre para expresar sus ideas, sin que pueda ser objeto de reconvencion por ello, pero se
abstendra de dirigir ofensa alguna.

Articulo 96.- La Presidencia Municipal dirigira los debates haciendo volver al orden a cualquier
municipe que no se concentre en el tema a discusion y podra llamar al orden a quien quebrante
este Reglamento.

Articulo 97.- La Presidencia Municipal, al dirigir los debates, podra tomar parte en la discusion y
dar los informes que se le pidieren o que creyera necesarios para el esclarecimiento de los
hechos.

Articulo 98.- En el caso de la discusion de algun proyecto de reglamento o cualquier otra
disposicién administrativa, la discusion podra hacerse primero en lo general y en seguida en lo
particular, a fin de facilitar la misma.

Articulo 99.- Los asuntos registrados en el Orden del Dia como de urgente u obvia resolucion
por el Pleno del Ayuntamiento seran sometidos al siguiente proceso:

I. Se debera calificar los casos en que los asuntos son registrados como de urgente y obvia
resolucion, y para ello se requiere la votacién econémica de la mayoria simple de las y los
Municipes presentes.

Il. Se considerara un asunto de urgente y obvia resolucién, cuando se requiera dar tramite agil y
expedito a un asunto, sin que éste tenga que ser remitido por la Presidencia Municipal a la
Comision Edilicia correspondiente, o Comisiones Edilicias afines, para que siga su proceso.

lll. Si el Pleno valora y aprueba que el asunto deba desahogarse en el momento mismo de su
presentacion dada su relevancia y urgencia se abrira el debate del asunto, para posteriormente
someterlo a votacion nominal del Pleno para su aprobacion, en su caso. Si el Pleno en la votaciéon
econdémica determina que el asunto no merece atencion como de urgente y obvia resolucion, la
Presidencia Municipal debera remitir el asunto a la Comisién Edilicia correspondiente, o
Comisiones Edilicias afines, para que siga su proceso.

IV. Quienes soliciten hacer uso de la palabra para debatir el asunto deberan manifestarlo, para
ser apuntados en una lista de disertantes, que podran hablar hasta por tres minutos.

V. Cuando concluyan las intervenciones, la Presidencia Municipal declarara cerrado el debate y
el inicio de la votacion nominal del asunto.

Articulo 100.- No podra suspenderse la discusion de algun asunto o acuerdo de obvia y urgente
resolucién, a menos que por cualquier causa se levante la sesién, o que, quien lo haya
presentado, solicite estudiarlo y analizarlo con mayor detenimiento, en cuyo caso la Presidencia
Municipal podréa remitir el asunto o acuerdo a la Comision Edilicia correspondiente, o Comisiones
Edilicias afines, para que siga su proceso.

Seccién 3
De las Mociones

Articulo 101.- Las mociones podran ser de:
[. Orden;

II. Apego al tema;

[ll. Cuestionamiento al Municipe disertante;
IV. llustracién al Pleno;

V. Rectificacion de tramite;



VI. Alusiones personales; y
VII. Rectificacion de hechos.

Articulo 102.- Las intervenciones en el desahogo de las mociones seran de hasta tres minutos,
excepto las alusiones personales y la rectificacion de hechos que estaran a consideracion de la
Presidencia.

Articulo 103.- La mocion de orden es la peticiébn que se hace al Pleno, para que se guarde
silencio, se mantenga la compostura, para que las personas integrantes del Ayuntamiento ocupen
sus lugares en el Recinto Oficial, se cumpla el presente Reglamento y, en general, se corrija
cualquier otra situacion que signifique una falta de respeto quien tiene el uso de la palabra, o una
alteracion del desarrollo de la Sesion.

La persona integrante del Ayuntamiento que haga la mocidén debera solicitar la palabra para
sefalar brevemente la mocién; si es aceptada por la Presidencia Municipal, ésta hara el
seflalamiento, de lo contrario, continuard el curso de la Sesion.

Articulo 104.- La mocion de apego al tema es el llamado que se realiza a la persona disertante
cuando ésta divague, se aparte del tema o refiera asuntos distintos, para que se cifia a la materia
gue motive la discusion o debate. La persona integrante del Ayuntamiento que haga la mocion
deberd solicitar el uso de la palabra para mencionarla; si es aceptada por la Presidencia
Municipal, ésta hara el sefialamiento, de lo contrario, continuara el curso de la Sesion.

Articulo 105.- La mocién de cuestionamiento al Municipe disertante, es la peticion que se hace
a quien este en uso de la palabra para que admita una pregunta. Quien lo solicite, formulard la
mocién, cuando la Presidencia Municipal lo autorice.

La Presidencia Municipal consultara al orador si autoriza la pregunta o preguntas. Si es aceptada,
la persona solicitante formular4 sus cuestionamientos y la persona Municipe disertante los
respondera.

La persona Municipe disertante sefialara cuando haya concluido la respuesta y reanudara su
intervencion. No se computara el tiempo que haya empleado para responder la mocion.

Articulo 106.- La mocién de ilustracion al Pleno, es la peticion que se hace a la Presidencia
Municipal para que se tome en cuenta, se lea o se atienda a algin dato o hecho que resulte
relevante para la discusion de algin asunto. La persona integrante del Ayuntamiento que desee
ilustrar la discusion, lo solicitard a la Presidencia Municipal, de ser autorizada, la lectura del
documento debera hacerse por la persona titular de la Secretaria General, continuando después
en el uso de la palabra la persona Municipe disertante.

Articulo 107.- La mocion de rectificacion de tramite procede para que alguna de las personas
integrantes del Ayuntamiento solicite la ampliacion del turno para que un asunto sea del
conocimiento de otra Comisién Edilicia distinta a la originalmente considerada por la Presidencia,
0 para que sea turnada a dos Comisiones Edilicias Unidas.
Quien desee hacer la mocion deberd solicitar la palabra, desde su lugar, para sefialarla
brevemente; si el Presidente la acepta, rectificara el turno.

Articulo 108.- La mocioén para alusiones personales procede cuando, en el curso de la
discusion, la persona integrante del Ayuntamiento que hubiera sido mencionada implicita o
explicitamente durante alguna disertacion en el Cabildo, podr4 hacer uso de la palabra
inmediatamente después de la persona Municipe que hizo la mencion. Quien hubiera hecho la
alusion personal no podré replicar a continuacion, ain cuando sea aludida.



Las menciones a personas morales, grupos, partidos o gobiernos no se consideraran como una
alusion personal.

Articulo 109.- La mocién para rectificar hechos procede cuando la persona integrante del
Ayuntamiento no esta inscrita en la lista de oradores y solicita el uso de la palabra, para aclarar,
corregir o ampliar la informacion expuesta por alguna persona integrante del Cabildo que haya
participado en la discusion.

Cuando la Presidencia lo autorice, quien haya solicitado la mocién podra hacer uso de la palabra
al término de la lista de oradores. Quien rectifique hechos, lo hara por una sola ocasion, en el
tema que se discuta.

Articulo 110.- Las mociones de orden, de apego al tema y de ilustraciéon al Pleno las puede
formular la Presidencia a solicitud de un integrante del Cabildo o por determinacién propia.

Articulo 111.- Para procurar el eficaz desarrollo de las funciones del Cabildo, lo no previsto por
este ordenamiento en relacion con el desarrollo de sus funciones, el Cabildo a propuesta de la
Presidencia Municipal dispondra de las medidas que resulten necesarias y procedentes.

Seccion 4
De las Votaciones

Articulo 112.- El voto es la manifestacion de la voluntad de cada integrante del Ayuntamiento a
favor o en contra del sentido de una resolucién de un determinado asunto.

Articulo 113.- Por regla general, las votaciones se verifican por mayoria simple de votos, salvo
los casos en que las leyes, los reglamentos u otras disposiciones aplicables en el Ayuntamiento
establezcan una votacion diferente. Cuando el resultado de la operacion aritmética no sea
un namero entero, se tomara en consideracion el nimero entero superior inmediato que
corresponda.

Articulo 114.- La adopcion o revocacion de los acuerdos del Ayuntamiento sera tomada por
mayoria simple, a excepcién hecha, de los siguientes casos:

I. Cuando se acuerden, cancelen o revoquen concesiones a particulares, para la prestacion de
un servicio publico;

Il. Cuando se proceda a enajenar bienes del dominio publico del Municipio.

lll. Cuando se pretenda decretar la municipalizacion de algun servicio publico; y

IV. Cuando se vaya a decidir sobre la modificacion de la categoria politica de los centros de
poblacién o se altere la division geopolitica dentro del Municipio.

En estos casos se requerira el voto aprobatorio de dos terceras partes de las personas integrantes
del Ayuntamiento.

Articulo 115.- Cuando se exija mayoria calificada, se entendera que se requiere el voto en el
mismo sentido de las dos terceras partes de los miembros del Ayuntamientos para dictar
determinadas resoluciones previstas en el marco constitucional de la Federacién o del Estado,
asi como en la Ley de los Municipios.

Articulo 116.- La persona titular de la Secretaria General comunicara el resultado de las
votaciones a la Presidencia Municipal, quien har4 el anuncio al Pleno y, continuara el tramite que
corresponda.



Articulo 117.- Solo tendran derecho a voto las personas integrantes del Cabildo, pero no podran
tomar parte en las votaciones cuando no hayan estado presentes en la discusién de los asuntos
gue se someten a aprobacion.

Articulo 118.- Las votaciones podran ser:
. Nominales;

[l. Econdmicas;y

[ll. Por cédula.

Articulo 119.- Procede la votacion nominal cuando sea necesario en términos de Ley o cuando
la importancia del asunto lo requiera, a criterio de quien presida la Sesion o de la mayoria de los
miembros del Ayuntamiento presentes. En estos casos, el procedimiento de votacion seréa el
siguiente:

I. La Presidencia pedira a la persona municipe que se encuentre a su mano derecha, que inicie
la votacién. Cada uno dird en voz alta su nombre y apellidos, expresando el sentido de su voto o
abstencion.

Il. La Secretaria asentara en el acta el sentido de los votos y las abstenciones.

lll. La Secretaria General hara el cobmputo de los votos e informara al pleno el acuerdo que resulte.

Articulo 120.- Cuando un asunto o acuerdo requiera para su aprobacion, de mayoria calificada
en términos de Ley, la votacién siempre serd nominal.

Articulo 121.- Por regla general, la votacion de los asuntos tratados en las sesiones se llevara a
cabo de manera econdmica, es decir, que cada Edil manifestara su voluntad a favor o en contra
levantando la mano, a pregunta expresa de la Presidencia, debiéndose asentar en el acta el
sentido de la votacién; pudiendo ser nominal a solicitud de algun miembro del Ayuntamiento
después de la aprobacién del orden del dia.

Articulo 122.- Las votaciones por cédulas se llevaran a efecto, por regla general, para elegir
personas o cuando el Pleno del Ayuntamiento asi lo acuerde. Para ello, se colocara una urna
transparente en el Sal6n de Sesiones, en la que los integrantes del Cabildo depositen su voto al
ser llamados en orden alfabético.

Cuando concluya la votacion, la Secretaria General extraera las cédulas de la urna, las
clasificaran por sentido del voto y hara el escrutinio y el coOmputo respectivo.

La eleccién de personas, sea por candidaturas individuales o por férmulas, debera contar con la
mayoria simple para decretar un ganador, a no ser que las leyes dispongan una mayoria distinta.
Para ello, se realizaran tantas rondas de votacibn como sean necesarias.

Una vez hecho el computo de los sufragios para la eleccion de personas, la Secretaria General
comunicara el resultado ala Presidencia Municipal, quien hara el anuncio formal al Pleno
y, continuara el tramite que corresponda.

Articulo 123.- EI miembro del Ayuntamiento que desee abstenerse de votar, tendr4 que
manifestarlo expresamente.

Articulo 124.- Las cuestiones relativas a la discusion y votacion de los acuerdos del
Ayuntamiento no previstas en el presente reglamento, seran resueltas por el propio Ayuntamiento.

Seccién 5
De las Actas de las Sesiones del Cabildo



Articulo 125.- De cada sesion del Ayuntamiento se levantard por duplicado, un acta
circunstanciada en la que se anotara una relacién de los asuntos tratados y de los acuerdos del
Ayuntamiento y en la que se anexaran los documentos que fueran exhibidos por los integrantes
del cabildo de acuerdo con lo previsto en el Articulo 61 de la Ley de los Municipios. El acta debera
ser firmada por quienes participaron en la sesidén y por la persona titular de la Secretaria General
del Ayuntamiento.

De cada sesion se levantara grabacion magnetofonica que permita hacer las aclaraciones
pertinentes respecto del proyecto de acta; una vez hecha las correcciones y aprobada el acta se
procederd a eliminarla del medio electrénico que las contenga.

Articulo 126.- De cada sesion del Ayuntamiento, la Secretaria General formular4 un proyecto
de acta, misma que debera contener los siguientes elementos:

I. Datos de identificacién de la sesion, como son: fecha, hora de inicio, lugar en que se celebré la
sesién y hora de clausura;

. Lista de asistencia y comprobacion de la existencia de quérum legal;

[ll. Orden del Dia;

IV. En su caso, el sentido del voto de cada uno de las personas integrantes del Ayuntamiento;
V. Asuntos tratados, con descripcidbn de sus antecedentes, sus fundamentos legales, las
disposiciones que al respecto se hayan aprobado y el resultado de la votacién; y

VI. El citatorio para la siguiente sesion, en su caso.

Articulo 127.- A cualquier persona podra entregarsele una constancia de los acuerdos del
Ayuntamiento, sin necesidad que acredite su interés juridico, exceptuando aquellas en las que
deriven de sesiones privadas, se trate de informaciéon de las consideradas como reservadas de
acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Quintana
Roo o contengan datos personales protegidos por la Ley.

Articulo 128.- La Secretaria General, previa autorizacion de la Presidencia Municipal, podra
colocar un extracto del Acta en la Gaceta del Ayuntamiento.

TITULO CUARTO
DE LAS COMISIONES EDILICIAS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 129.- Las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento, que se regiran conforme a los Articulos
68 al 88 de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo y relativos del Bando de Gobierno
del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo, tendran por objeto el estudio, dictamen y propuestas
de solucion al Ayuntamiento en pleno, de los problemas de los distintos ramos de la
Administracion Publica Municipal.

El Ayuntamiento, en la Primera Sesion Ordinaria posterior a su instalaciéon, a propuesta de la
persona titular de la Presidencia Municipal, aprobara la integracion de las Comisiones.

Las comisiones creadas podran ser modificadas en su numero y composicion, en cualquier
momento, atendiendo a las necesidades de la sociedad, por acuerdo de la mayoria calificada de
las personas integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 130.- Las Comisiones Edilicias se reuniran por lo menos una vez al mesy con el objetivo
de estudiar, examinar, integrar y proponer al Ayuntamiento los acuerdos, acciones y normas
tendientes a mejorar la Administracion Publica Municipal, asi como vigilar y reportar al



Ayuntamiento sobre los asuntos a su cargo y sobre el cumplimiento de las disposiciones
normativas vigentes y los acuerdos que dicte el Cabildo.

Articulo 131.- Las Comisiones Edilicias no tendran facultades ejecutivas y se sujetaran a lo
dispuesto en la Ley.

Articulo 132.- Las personas integrantes del Ayuntamiento podran estudiar, examinar y hacer
propuestas en Cabildo para mejorar el funcionamiento de la Administracion Publica Municipal y
tomar los acuerdos que resulten. Ademds, podran vigilar y supervisar el sector de la
administracion publica que les toque atender a través de las Comisiones Edilicias en las que
participen.

Articulo 133.- El Ayuntamiento de Solidaridad, para el eficaz desempefio de sus funciones y el
cabal cumplimiento de sus obligaciones, contara con las siguientes comisiones:

|.- De Gobierno y Régimen Interior;

Il.- De Hacienda, Patrimonio y Cuenta;

lll.- De Obras y Servicios Publicos;

IV.- De Desarrollo Urbano y Transporte;

V.- De Industria, Comercio y Asuntos Agropecuarios;

VI.- De Educacién, Cultura y Deportes;

VII.- De Turismo;

VIII.- De Salud Publica y Asistencia Social,

IX.- De Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito;
X.- De Espectaculos y Diversiones;

XI.- De Desarrollo Social y Participacion Ciudadana;

Xll.- De Trabajo y Prevision Social,

XIll.- Para la Igualdad de Género;

XIV.- De Desarrollo Familiar y Grupos Vulnerable;

XV.- Para el Desarrollo Juvenil;

XVI.- De Asuntos Indigenas;

XVII.- De Ecologia, Ambiente y Proteccion Animal;

XVIIl.- De Promocién y Defensa de los Derechos Humanos;
XIX.- De Asuntos Nacionales e Internacionales y de Asistencia al Migrante;
XX.- De Anticorrupcion y Transparencia.

Asimismo, el Ayuntamiento podra crear comisiones especiales que serviran para atender los
asuntos protocolarios, de investigacion, o consulta, y su duracion sera el tiempo que requiera el
asunto para las que fueron constituidas.

(Articulo Reformado y Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 17 de septiembre de 2019).

Articulo 134.- La persona titular de la Presidencia Municipal asumird la Presidencia de la
Comision de Gobierno y Régimen Interior. la cual atendera lo relacionado con los asuntos
previstos en la fraccion | del Articulo 66 de la Ley de los Municipios y demas que le asigne el
Cabildo.

Articulo 135.- Al Sindico Municipal le corresponderd ejercer la Presidencia de la Comision de
Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica, conforme a lo establecido al Articulo 92, Fraccién | de la
Ley Municipios del Estado de Quintana Roo.



Articulo 136.- La Comision Para el Desarrollo Juvenil, debera ser presidida por el miembro del
Ayuntamiento que haya resultado electo por la férmula de candidato joven, en cumplimiento a lo
sefalado por el Articulo 79 de la Ley Municipios del Estado de Quintana Roo.

Articulo 137.- Las Comisiones Edilicias ordinarias estaran constituidas hasta por tres integrantes
del Ayuntamiento, que actuaran en forma colegiada. Cada Comision contara con una Presidencia,
una Secretaria y una Vocalia.

Las Comisiones Especiales seran integradas por tres, por cinco o por siete Ediles, segun el caso,
conforme lo determine el acuerdo del propio Ayuntamiento, ejerciendo una de las personas la
Presidencia, otra la Secretaria y el resto se integraran en las Vocalias.

Articulo 138.- Las Comisiones Edilicias estaran obligadas a presentar de manera ordinaria, dentro
de los primeros quince dias del mes de Septiembre, un informe anual detallando el estado que
guardan sus respectivos ramos y las medidas que a su juicio deban adoptarse para mejorar el
funcionamiento de los ramos a su cargo.

Articulo 139.- Las Comisiones en ejercicio de sus funciones, tendran facultades suficientes para
solicitar por escrito a los servidores publicos de la administracion municipal, la informacién que
requieran para el despacho de los asuntos de su conocimiento.

Si los servidores publicos de la administracién municipal se negaren a recibir la solicitud o si ésta
no se respondiera en un término de cinco dias prorrogables hasta por cinco dias mas, se dara
vista al Contralor Municipal para los efectos correspondientes.

Articulo 140.- Las comisiones deberan funcionar por separado, pero podran, previa aprobacion
del Ayuntamiento, funcionar unidas hasta dos de ellas, para estudiar, dictaminar y someter a
discusion y aprobacion del propio Ayuntamiento, algin asunto que requiera de la participacion
conjunta de algunas de ellas.

Articulo 141.- La integracion y presidencia de las comisiones del Ayuntamiento, permaneceran
durante todo el periodo legal del Ayuntamiento; a menos que por el voto de la mayoria calificada
de sus integrantes, decida el cambio de las mismas. En todo caso, en la discusion deberan
participar los integrantes de las comisiones que resulten afectados.

Articulo 142.- La Presidencia Municipal tendra en todo tiempo la facultad de solicitar a las
comisiones la realizacion de alguna tarea especifica en beneficio del Municipio. Dicha solicitud
debera en todo caso hacerla por escrito, la cual les sera entregada a través de la Secretaria
General del Ayuntamiento.

Articulo 143.- Las Comisiones funcionaran conforme a lo dispuesto en los manuales o reglas de
funcionamiento interno, donde se estableceran, en su caso, las principales reglas de operacién y
los lineamientos segun los cuales las Comisiones Edilicias desempefien sus actividades.

Articulo 144.- Para el ejercicio de sus funciones, la Presidencia de cada Comision Edilicia, tendra
las siguientes obligaciones y facultades:

I. Convocar por escrito a las sesiones de trabajo de la Comision;

. Instalar y clausurar las reuniones de la Comision;

lll. Recibir para su discusion y analisis todas las iniciativas, sugerencias, proyectos, anteproyectos
relacionados con su Comisién, emanados del Cabildo, de las diferentes areas administrativas del
Municipio y/o de la ciudadania en general,

IV. Llevar y resguardar las actas, documentos y oficios emanados de la Comision;



V. Invitar a los Regidores integrantes de su Comisién a los eventos publicos respectivos que
convoque;

VI. Entregar al Ayuntamiento un informe de actividades de su Comision Edilicia, por escrito de
manera trimestral;

VII. Promover el estudio de iniciativas en materia reglamentaria referentes a su Comisién Edilicia
para turnarlas al Ayuntamiento; y

VIIl. Las demas que directamente le confiera el Cabildo en pleno y las que la Ley y demas
Reglamentos determinen.

Articulo 145.- Son atribuciones de la Secretaria de la Comisién;

|. Coadyuvar con la Presidencia de la Comision en sus labores cuando asi lo requiera;

Il. Llevar el seguimiento de los asuntos de la Comision a que sea adscrito;

lll. Llevar control de las asistencias de los integrantes de la Comision, de las votaciones, asi como
el nUmero de reuniones de ésta;

IV. Realizar las actas, minutas de trabajo o proyectos de Acuerdo correspondiente a cada sesion;

y
V. Las demas que le confiera el Presidente, el Cabildo en pleno y el presente Reglamento.

Articulo 146.- La Vocalia deberd asistir puntualmente a las sesiones de la Comision y
desempefiar las funciones que en las sesiones de la Comision se les confieran con toda
responsabilidad y eficacia, dando cuenta de sus gestiones a los integrantes de la Comisién
mediante los dictamenes o informes correspondientes.

Articulo 147.- Independientemente del cargo que ocupen dentro de las Comisiones, los
integrantes de las mismas, tendran los siguientes derechos:

|. Hacer uso de la voz en las reuniones de trabajo de la Comisién en espacio maximo de diez
minutos con derecho a una sola réplica y una contrarréplica hasta por tres minutos cada una por
cada tema;

[I. Emitir su voto en los asuntos puestos a consideracion, ya sea a favor o en contra, sin posibilidad
de abstenerse, salvo que se encuentre impedido legalmente, por lo que deberd excusarse,
siempre que no se trate de disposiciones de caracter general, debiendo darse cuenta al
Ayuntamiento.

lll. Participar en los trabajos, deliberaciones y debates que se desarrollen durante las reuniones
de trabajo de la Comision;

IV. Asesorarse de técnicos y expertos en la materia de que se trate, para el estudio, analisis y
dictamen de algun asunto. La participacion de los asesores, s6lo en uso de la palabra, en las
sesiones de la Comision debera ser pre aprobada por la mayoria de los integrantes;

V. Solicitar por escrito la informacién que requieran para el ejercicio de sus funciones, a los
servidores publicos de la Administracion Municipal; siendo obligacién de estos responder en los
plazos establecidos en el presente Reglamento.

VI. Los demas que le sean conferidas por la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones
gue emita el Cabildo.

Articulo 148.- Independientemente del cargo que ocupen dentro de las Comisiones, los
integrantes de las mismas, tendran las siguientes obligaciones:

I. Asistir con puntualidad a todas las reuniones de trabajo de la Comision;

II. Excusarse cuando se encuentre impedido legalmente, siempre que no se trate de disposiciones
de caracter general, debiendo darse cuenta al Ayuntamiento para que éste proceda a su
sustitucién sélo para ese asunto;

[1l. Cumplir con diligencia los trabajos que les sean encomendados en el seno de la misma;



IV. Firmar y rubricar los documentos que hayan sido sometidos a votacion en las sesiones de la
Comision;

V. Justificar por escrito las inasistencias a las reuniones de trabajo de la Comision;

VI. Observar las medidas necesarias para conservar el orden y respeto debidos durante las
reuniones de trabajo;

VII. Cumplir con las disposiciones que emita el Cabildo; y

VIII. Las demas que se determinen en las disposiciones legales aplicables.

Articulo 149.- Cuando previamente asi lo acuerde la Comision, los demas integrantes del Cabildo
podrén asistir a las sesiones de esta y tendran derecho a voz cuando la Comisién asi lo determine.
En todos los casos en que una iniciativa o acuerdo que deba ser discutido por la comision se
haya presentado por un miembro de cabildo no integrante de la misma deber& ser invitado y
siempre tendra derecho a voz.

Articulo 150.- Quienes integren la Comision se abstendran de dictaminar cuando en el seno de
la misma se discutan asuntos en los que tengan interés personal o que interesen de la misma
manera a su conyuge o sus parientes consanguineos en linea recta sin limitacion de grados, a
los colaterales hasta el cuarto grado y a los afines dentro del segundo grado.

Articulo 151.- Los asuntos turnados y los dictdmenes elaborados por las Comisiones, que por
falta de tiempo o por cualquier otra causa no se alcancen a discutir por el Ayuntamiento en
funciones, seran remitidos para su discusion y aprobacion en su caso al Cabildo entrante para
gue éstos valoren si de conformidad con los planes y proyectos municipales son de utilidad. La
forma de hacer del conocimiento del Cabildo entrante sera a través de las actas de entrega-
recepcion de las Presidencias de las Comisiones salientes.

Articulo 152.- Cuando un asunto por su naturaleza, involucre la competencia de dos Comisiones,
la Presidencia Municipal, al momento de turnarlo, decidira cual de ellas sera la convocante para
el desahogo de los trabajos y para la lectura del dictamen ante el Cabildo en pleno y el convocante
llamaré al funcionamiento de las Comisiones Unidas.

Articulo 153.- En el caso previsto en el articulo que antecede, las dos comisiones deberan
celebrar conjuntamente al menos una reunién de trabajo previa a su dictamen.

CAPITULO I
DE LAS SESIONES DE LA COMISION

Articulo 154.- La instalacion de la sesion de la Comision seré valida con la mayoria de sus
integrantes. Esta misma regla del quérum aplicara para el caso de sesiones de Comisiones
Unidas.

Articulo 155.- Una vez integradas las Comisiones en el seno del Cabildo, la Presidencia de la
misma en un término no mayor a quince dias naturales, debera convocar a la sesién de
Instalacion de la Comision, en dicha sesion el orden del dia sera el siguiente:

|. Pase de asistencia.

[I. Determinacion del quérum legal.

[ll. Instalacion de la Comision a cargo de la Presidencia de la misma.

IV. Presentacion del plan de trabajo.

V. Clausura y cierre de la sesion.



La Comision De Gobierno y Régimen Interior, se limitar4 a declarar instalada la misma, y no le
sera exigible lo establecido en la fraccion 1V, toda vez que presentara el Plan Municipal de
Desarrollo en el momento legal oportuno.

Articulo 156.- La Presidencia de cada Comision debera convocar a las sesiones de la misma,
mediante escrito con acuse de recibo cuando menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion
a la hora de celebracion.

Articulo 156 Bis.- En los casos en que por causa fortuita o de fuerza mayor, los integrantes de
las Comisiones Edilicias, no puedan reunirse de manera presencial para la celebracién de sus
sesiones, éstas habran de celebrarse en la modalidad de Videoconferencia, a través de la
plataforma asignada por la Direccion de Nuevas Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones y de la Direccibn de Medios de Comunicacién Municipales y Difusion
Gubernamental de la Oficialia Mayor del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Solidaridad,
Quintana Roo.

(Articulo Adicionado y Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 14 diciembre de 2020).

Articulo 157.- La convocatoria de las sesiones a las que se refiere el articulo inmediato anterior
deberéa contener:

I. Lugar, fecha y modalidad en la que se celebrara la sesion;
Il. Orden del dia; y
lll. Firma del convocante.

(Articulo Modificado y Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 14 diciembre de 2020).

Articulo 158.- Las Presidencias de las Comisiones conduciran los trabajos de estudio y andlisis
de los asuntos turnados a la misma; y seran asistidas por la Unidad Técnica Juridica, de la
Secretaria General del Ayuntamiento, para la elaboracién de los dictamenes.

CAPITULO Il
DE LA DISCUSION DE LOS ACUERDOS DE LA COMISION

Articulo 159.- La Presidencia de la Comisién conforme al orden del dia, y una vez leido el asunto
a tratar, deberé otorgar el uso de la voz en la sesién de la Comisidn a quien la solicite para que
exponga sus observaciones sobre el tema.

Una vez concluida la intervencion de quien la haya solicitado, si no hubiera nadie mas que pidiera
hacer uso de la voz, la Presidencia dara por cerrado el debate del proyecto o acuerdo y sometera
a votacion la elaboracién del Dictamen respectivo; que en caso de ser afirmativa, debera
prepararlo la Unidad Técnica Juridica y para el efecto se declarara un receso.

Una vez listo el Dictamen, se reanudara la Sesion de la Comision y la Presidencia lo sometera a
votacion de sus integrantes, primero en lo general y después en lo particular.

Articulo 160.- Se podra declarar el receso de una Sesion de Comision en los siguientes casos:
|. Por causa justificada para mantener el orden durante la sesion;

II. A solicitud de la mayoria de los integrantes de la comision; y

lll. Por causas de fuerza mayor a criterio de la Presidencia de la Comision.



Articulo 161.- Quien tenga a su cargo la Secretaria de la Comision, formara una lista de oradores
gue tendran cada uno su intervencién no mayor a diez minutos, con derecho en su caso a una
réplica por otros tres minutos.

Articulo 162.- Quien no esté inscrito en la lista de oradores, solamente podra pedir el uso de la
voz para ratificar hechos o contestar alusiones personales cuando haya concluido la persona
disertante, procurando conducirse con el debido respeto.

Articulo 163.- Una vez agotada la discusion de cualquier asunto, la votacion al interior de la
Comision sera siempre en forma nominal, mencionando su nombre y apellidos, levantando la
mano y manifestandose a favor o en contra, debiendo hacerse constar la abstencion de votar
cuando haya excusa por razén de interés en términos del presente reglamento.

En caso de empate la Presidencia de la Comision ejercera su voto de calidad para definir
resultado.

Articulo 164.- Los Acuerdos se tomaran por mayoria, o por unanimidad de los integrantes de la
Comision gque asistan a la sesion.

Articulo 165.- Al término de la votacion se levantara el acta, minuta o proyecto de dictamen
firmado por quienes intervinieron en la Sesién; y debera ser remitido a la Secretaria General del
Ayuntamiento con todos los anexos respectivos a mas tardar cuarenta y ocho horas después de
la Sesion.

Para que el dictamen sea sometido a la aprobacién en su caso, en la Sesién de Cabildo proxima,
debe ser entregado a la Secretaria General por lo menos dentro de los cinco dias habiles
anteriores a la fecha de celebracién de la Sesion para que sea incluido en el orden del dia
propuesto.

Si el dictamen no fuera entregado a la Secretaria General dentro del plazo establecido en el
parrafo precedente, no serd incluido en el Orden del Dia de la Sesién Ordinaria de Cabildo
proxima, sino hasta la Sesioén sobreviniente sea Ordinaria o una Extraordinaria convocada al
efecto.

Articulo 166.- Los dictamenes deberan contener:

I. Introduccién o preambulo claro y preciso del asunto a que se refiera;

Il. Antecedentes;

[1l. Fundamentos;

IV. Puntos resolutivos de acuerdo; y

V. Se deberan anexar los documentos y constancias respectivos.

Los dictamenes deberan ser acompafiados con la minuta donde se presenta y someta a
consideracion del Ayuntamiento el proyecto de Acuerdo o de Reglamento segun sea el caso.

No podra ser puesto a discusion ningun proyecto de Acuerdo o Reglamento sin que previamente
se haya entregado a la Secretaria General del Ayuntamiento para que éste lo incorpore al
correspondiente orden del dia.

Articulo 167.- Los proyectos que hayan generado un dictamen de rechazo no podran ser
estudiados, analizados nuevamente por la Comisién en un término menor de seis meses.

En todo momento el pleno tendra la facultad de revisar todos los dictdimenes emitidos por la
comision.

TITULO QUINTO
DE LA SECRETARIA GENERAL



CAPITULO UNICO

Articulo 168.- EI Ayuntamiento del Municipio de Solidaridad contard con una Secretaria
General, que serd nombrada en los términos de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana
Roo, con las facultades y obligaciones que le confiere el propio marco legal.

Articulo 169.- La Secretaria General del Ayuntamiento seré la encargada de dar seguimiento a
los acuerdos adoptados por el Cabildo, con el objeto de que sean comunicados a las autoridades
competentes; publicados en los 6rganos de informacion del gobierno del Estado o del Municipio;
atendidos sus términos legales; observados los tramites dispuestos; y cumplidos los plazos
previstos en cada uno de ellos. Para tal efecto informara al Ayuntamiento, por conducto de la
Presidencia Municipal, el estado en que se encuentre la ejecucion de los acuerdos Edilicios.

Articulo 170.- La Secretaria General proveera el apoyo logistico, juridico y de gestion
administrativa que requiera el Ayuntamiento para el buen despacho de sus atribuciones. Asi
mismo, sera el conducto de la Presidencia Municipal, para proporcionar la asistencia que requiera
el Ayuntamiento y sus Comisiones Edilicias en el desempefio de sus funciones.

Articulo 171.- Para el desempefio de sus funciones, la Secretaria General contara con las
unidades administrativas que determine el Reglamento Organico de la Administracién Publica
del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo.

Articulo 172.- La persona titular de la Secretaria General del Ayuntamiento sera suplida en sus
ausencias de las Sesiones, por la persona que designe el propio Ayuntamiento, debiendo ser
cualquiera de sus integrantes.

TITULO SEXTO
DE LOS PERMISOS, LICENCIAS Y SANCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS

Articulo 173.- La Presidencia Municipal debera obtener permiso del Ayuntamiento para
ausentarse del Municipio por mas de quince dias.

Articulo 174.- Las ausencias de la Presidencia Municipal en las sesiones, seran cubiertas por la
persona titular de la Primera Regiduria, quien las presidira.

Cuando la persona titular de la Primera Regiduria no pudiese asumir el encargo, éste sera
desempefiado por la persona titular de la Regiduria que al efecto designe el propio Ayuntamiento.

Articulo 175.- Quien supla a la persona titular de la Presidencia Municipal, debera rendir un
informe detallado, cuando aquella retome sus funciones al frente de la Presidencia Municipal.

Articulo 176.- Las personas titulares de la Sindicatura Municipal y de las Regidurias, podran
igualmente solicitar licencia para separarse temporalmente del cargo hasta por treinta dias, en
cuyo caso no se designara quien deba suplirlos. Si la ausencia es mayor de treinta dias y menor
de noventa, se llamara al suplente para que temporalmente ocupe el lugar del propietario.



Tratandose de licencia mayor de noventa dias o de licencia para separarse del cargo, el propio
Ayuntamiento llamard a quien hubiese sido elegido como Suplente del cargo respectivo, para que
ocupe el mismo en forma definitiva.

Articulo 177.- La justificacion de inasistencia por enfermedad, motivos de salud, gestacion y
maternidad debera tramitarse ante la Secretaria General, con una constancia médica avalada por
servicios autorizados.

La Presidencia podra otorgar permisos para ausentarse a sesiones del Pleno, a los integrantes
del Cabildo, por cumplimiento de encomiendas oficiales.

CAPITULO II
DE LAS SANCIONES A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO

Articulo 178.- El Ayuntamiento podr4 imponer sanciones administrativas o economicas a
cualquiera de sus integrantes que incumpla sus obligaciones.

Articulo 179.- Las personas integrantes del Ayuntamiento que no concurran a las Sesiones de
Cabildo o de Comisiones sin causa justificada, seran sancionadas por éste con apercibimiento o
multa hasta de dos dias de su salario como Ediles.

Articulo 180.- Las sanciones referidas deberan ser decididas por dos tercios del total de
integrantes presentes en sesion privada y, en todo caso, se debera escuchar el miembro del
Ayuntamiento contra quien vayan dirigidas.

Articulo 181.- En lo no previsto por este Ordenamiento, se estard a lo dispuesto por la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; la Ley de los Municipios del
Estado de Quintana Roo; y demas disposiciones legales.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

Segundo.- Publiquese el presente acuerdo en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Quintana Roo.

Tercero.- Se abroga el Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Solidaridad, Quintana Roo, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo el 23 de
junio de 2011, con ultima reforma publicada en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo,
el 21 de noviembre del afio 2017.

Cuarto.- Se abroga el Reglamento Interior de las Comisiones Edilicias del Honorable
Ayuntamiento del Municipio DE Solidaridad, QUINTANA Roo, Publicado en el Periddico Oficial
del Estado de Quintana Roo el 21 de noviembre de 2017.

Quinto.- Se reforman los articulos 39, 40, y 41 del Bando de Gobierno para el Municipio
Solidaridad, Quintana Roo, Publicado en el Periddico Oficial del Estado el 21 de octubre del afio
2016; con ultima reforma publicada el 8 de marzo del afio 2017, en el Periddico Oficial del Estado
de Quintana Roo; para quedar como sigue:



Articulo 39.- El Ayuntamiento podré tener sesiones ordinarias o extraordinarias, publicas o
privadas, solemnes, y permanentes, en la forma, términos y condiciones que dispone la Ley de
los Municipios del Estado de Quintana Roo, el presente Bando y el Reglamento Interno del
Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo, para cada
uno de los casos.

Articulo 40.- Todas las sesiones del Ayuntamiento deberan realizarse en el recinto oficial
denominado "Leona Vicario"™, ubicado en el Palacio Municipal, con sede en la Ciudad de Playa
del Carmen, Solidaridad, a excepcién de aquellas que, por su importancia, deban celebrarse a
juicio del propio Ayuntamiento en otro recinto que se declare oficial para tal efecto y que se
encuentre dentro o fuera de la Cabecera Municipal.

Las sesiones seran presididas por la Presidencia Municipal o quien legalmente lo sustituya, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Municipios del Estado de Quintana Roo, debiendo
usar la siguiente expresién al principio “Declaro formalmente instalada” y al final “Declaro
formalmente clausurada”.

En la presentacion de las propuestas de Acuerdo por parte los integrantes del Ayuntamiento a la
sesibn de cabildo, se estard a lo dispuesto por el Reglamento Interno del Honorable
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo.

De cada sesion el Secretario General levantara por duplicado un acta de la misma la cual en
caso de no ser elaborada y firmada, por los que en ella intervinieron, al terminar ésta, debera de
ser aprobada en la sesion siguiente. En dicha acta ademas de transcribirse un resumen de lo
tratado en la sesion, se hara constar como fue la votaciéon de los acuerdos.

Articulo 41.- ElI Ayuntamiento comisionara a sus miembros para que estudien y dictaminen los
asuntos que se sometan a estudio en los distintos ramos de la Administracién Publica Municipal,
asi como supervisar que se ejecuten sus disposiciones y acuerdos.

Las Comisiones Edilicias se integraran y sesionaran conforme al procedimiento sefialado en el
Reglamento Interno del Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Solidaridad,
Quintana Roo.

Articulo 42.- El Ayuntamiento entrante nombrara a las Comisiones y a sus miembros de acuerdo
a lo establecido por la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, la Ley
de los Municipios del Estado de Quintana Roo, y el Reglamento Interno del Honorable
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Solidaridad, Quintana Roo.



